
   

                                                                                                       Утверждаю: 

Директор ГБ ПОУ « ЛОККиИ» 

______________Н.А. Вартанян 

ПОДПИСАНО 29.03.2024г. 

 

ПЛАН РАБОТЫ КОЛЛЕДЖА КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВА  

НА АПРЕЛЬ 2024 Г. 

Дата Время 

проведения 

Наименование мероприятия Место 

проведения 

Ответствен. 

лица 
 

Учебно-организационная работа 

01.04  Подготовка и оформление документов на участие студентов 

колледжа в 1 туре  конкурса «Молодые дарования России» 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

08 – 12.04 По графику Организационные собрания в выпускных группах Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

10.04 11:00 Собрание для студентов 1 курса  гр.№261з, гр.№262-з  заочной 

формы обучения специальности «Социально-культурная 

деятельность» по организации проведения лабораторно-

экзаменационной сессии 

Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Плотникова М.Ю. 

10 – 25.04 По расписанию 

занятий 

Зачетно-экзаменационная сессия 2 курса специальности 

«Социально-культурная деятельность» групп № 261з,  № 262з 

Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Плотникова М.Ю. 

18.04  

15:00 

Малый педагогический совет  по допуску промежуточной 

аттестации  (летней сессии) и квалификационным экзаменам (по 

ПМ) студентов 3 курса специальности «Социально-культурная 

деятельность». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

19.04 – 02.05  По расписанию 

экзаменов 

Промежуточная аттестация  (летняя сессия) и квалификационные 

экзамены(по ПМ) для студентов 3 курса специальности 

«Социально-культурная деятельность». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

до 20.04  Размещение на сайте  самообследования о результатах 

деятельности колледжа за 2023 год 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

до 20.04  Составление статистического отчета ФК СПО-2 за 2023 год Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

до 29.04  Составление расписаний ГИА, консультаций Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 
 



   

Научно-методическая работа 

03.04 15.00 Методический семинар по теме «Особенности работы в разделе 

«Электронном колледже» ГИС СОЛО» 

Подъездной пер., д. 

19 

 

Иванников Е. Б. 

Харькова А.А. 

председатель, 

методист и 

преподаватели ПЦК 

«ДПИ и НП» 

10.04 15.00 Методическое собрание по подготовке комплекта методического 

обеспечения по специальностям 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина, И. В. 

Астафьева Н.Н. 

Харькова А.А. 

методисты предметно-

цикловых комиссий 

24.04 15:00 Методический совет по теме «Электронная информационно-

образовательная среда как один из показателей аккредитационного 

мониторинга» 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М. А. 

Шабанова Л. В. 

Цминдашвили Т.Л.,  

Ишкина Е. В. 

Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

Харькова А.А. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации руководителей ВКР выпускных 

групп 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации по подготовке КМО для 

преподавателей 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Разработка и администрирование официального сайта ЦОТ Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Харькова А.А. 

В течение 

месяца 

 Подготовка документов к аттестации преподавателей и 

концертмейстеров колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Ганенко Т. Б. 

Харькова А.А. 

В течение 

месяца 

 Посещение методистами центра образовательных технологий 

открытых уроков аттестующихся 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Работа над обновлением комплекта методического обеспечения Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 



   

Астафьева Н.Н. 

Практическое обучение 
29.03 – 25.04 4 недели, 144 

часа 

Преддипломная практика студентов 4 курса специальности 

«Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы (по 

видам)». Контроль прохождения практики. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Масловас Р.И.,  

кураторы практики   

04, 09.04 16:00 

10:00 

Аттестация производственной практики по профилю 

специальности  студентов 3  курса  специальности «Народное 

художественное творчество» вид «Хореографическое творчество»  

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Ожигова К.О. 

кураторы практики 

 

05.04  Организационные собрания по практике  по профилю 

специальности студентов 3 курса (гр.33,35,32) специальностей 

«Музыкальное искусство эстрады»,  «Инструментальное 

исполнительство (по видам инструментов)», «Хоровое 

дирижирование», 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

08 – 14.04 

 

По расписанию Производственная практика  по профилю специальности 

(педагогическая) студентов 3 курса (гр.33,35,32) специальностей 

«Хоровое дирижирование», «Инструментальное исполнительство 

(по видам инструментов)», «Музыкальное искусство эстрады».  

Профильные 

организации 

Шабанова Л.В., 

Макарьичев А.К., 

Ицкова С.М., 

Батищева И.И., 

Давиденко Н.Д. 

кураторы практики 

10.04 10:00 Аттестация производственной практики по профилю 

специальности  студентов 3  курса  специальности «Народное 

художественное творчество» вид «Театральное творчество»  

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Ожигова К.О. 

кураторы практики 

 

12.04  Организационные собрания по учебной практике студентов 1 курса 

специальности  «Народное художественное творчество (по видам)» 

«Театральное творчество», «Хореографическое творчество»   

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

15 – 21.04 По расписанию Учебная практика студентов  1 курса специальности  «Народное 

художественное творчество» вид «Театральное творчество». 

Контроль прохождения практики.  

Профильные 

организации 

Шабанова Л.В., 

  кураторы практики   

17.04  Организационные собрания по учебной практике студентов 2 курса 

специальности  «Народное художественное творчество (по видам)» 

«Театральное творчество», «Хореографическое творчество»   

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

18, 19:04 14:00 

14:00 

Аттестация производственной практики по профилю 

специальности  студентов 3  курса  специальности «Социально-

культурная деятельность» 261з,262з группы 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Ожигова К.О. 

Кураторы практики 

22 – 28.04 По расписанию Учебная практика студентов  2 курса специальности  «Народное Профильные Шабанова Л.В., 



   

художественное творчество вид «Театральное творчество». 

Контроль прохождения практики.  

организации кураторы практики   

22 – 28.04 По расписанию Учебная практика студентов  2 курса специальности  «Народное 

художественное творчество вид «Хореографическое творчество». 

Контроль прохождения практики.  

Профильные 

организации 

Шабанова Л.В., 

кураторы практики   

22 – 28.04 По графику Аттестация производственной практики  по профилю 

специальности (педагогической) студентов 3 курса (гр.33,35,32) 

специальностей «Хоровое дирижирование», «Инструментальное 

исполнительство (по видам инструментов)», «Музыкальное 

искусство эстрады». Контроль прохождения практики. Оформление 

документации (аттестационные листы, отчеты, зачетные ведомости, 

журнал). 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Макарьичев А.К., 

Ицкова С.М., 

Батищева И.И., 

Давиденко Н.Д. 

кураторы практики 

26.04  Аттестация по учебной  практике студентов 1 курса специальности  

«Народное художественное творчество (по видам)» вид 

«Театральное творчество».  Оформление документации 

(аттестационные листы, отчеты, зачетные ведомости, журнал). 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Кураторы практики 

29.04 13:00 Организационное собрание студентов 3 курса специальности  

«Социально-культурная деятельность»   по вопросам прохождения 

преддипломной практики. Распределение студентов по базам для 

прохождения практики. Закрепление кураторов за студентами. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики  

 

30.04 11:00 

13:00 

Организационное собрание студентов 4 курса специальности  

«Народное художественное творчество» по видам 

«Хореографическое творчество», «Театральное творчество»   по 

вопросам прохождения преддипломной практики. Распределение 

студентов по базам для прохождения практики. Закрепление 

кураторов за студентами. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

В течение 

месяца  

По расписанию 

практики 

Контроль проведения  учебной, производственной 

(исполнительской), преддипломной практик студентов 1,2,3,4 

курсов специальностей  53.02.06. «Хоровое дирижирование», 

53.02.02 «Музыкальное искусство эстрады», 53.02.03 

«Инструментальное исполнительство (по видам инструментов)», 

51.02.02. «Социально-культурная деятельность», 51.02.01» 

«Народное художественное творчество» вид «Хореографическое 

творчество» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Батищева И.И., 

Давиденко Н.Д., 

Макарьичев А.К., 

Ицкова С.М. 

Лазаренко М.В. 

Павлов В.В. 

Профориентационная работа 

По плану  

ГКУ «Центр 

занятости 

По графику Участие в ярмарках профессий и учебных мест для учащихся 9 – 

11-х классов выпускников школ Ленинградской области 

Районы 

Ленинградской 

области 

Шабанова Л.В. 



   

ЛО» 

В течение 

месяца 

По графику Проведение профориентационных мероприятий в соответствии с 

планом профориентационной работы ПЦК  

Районы 

Ленинградской 

области 

Шабанова Л.В. 

Председатели ПЦК 

Центр карьеры ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

08 – 19.04 По графику «Марафон карьеры», мероприятие, направленное на содействие в 

трудоустройстве будущих выпускников. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Путятина Е.С. 

Ожигова К.О. 

В течение 

месяца 

По 

понедельникам 

17:00 

Организация занятий для студентов в  «Школе вожатых» 

(педагогического студенческого отряда) в ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

совместно с  Ленинградским  областным региональным  

отделением Молодежной общероссийской общественной 

организации «Российские Студенческие Отряды» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В. 

Ожигова К.О. 

 

В течение 

месяца 

По мере 

поступления 

заявок 

Размещение актуальных вакансии в официальной группе 

ВКонтакте «Центр трудоустройства выпускников ГБ ПОУ 

«ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В. 

Воспитательная работа 
на 01.04  Проведение анализа состояния преступности в колледже совместно 

с ПДН 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Инспектор ПДН 

01.04 16:00 Эстрадный концерт ко Дню смеха Гороховая ул., д. 57а Сапожинская Е.В. 

02.04 12:20 Собрание Объединенного совета обучающихся, РДДМ «Движение 

первых» по теме «Организация мероприятий на апрель 2024г. 

Гороховая ул., д. 57а ОСО 

РДДМ 

02.04 11:00 Агитбригада, посвященная здоровому образу жизни - показ в 

школах и домах культуры постоянно действующей выездной 

группы волонтеров из числа студентов в рамках реализации 

государственной программы Ленинградской области «Развитие 

культуры в Ленинградской области» мероприятие 

«Противодействие злоупотреблению наркотиками и их 

незаконному обороту» 

Центр «Ладога», 

п.Разметелево 

Цминдашвили Т.Л. 

Сапожинская Е.В. 

02.04 16:00 «О чувствах и эмоциях» - хореографический показ по композиции 

и постановке танца в 44 группе 

Гороховая ул., д. 57а Зубкова Л.Ю. 

02.04  Посещение Дома студента, оценка условий проживания 

студентов. 

Подъездной пер., 

д.19 

Цминдашвили Т.Л. 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

03.04  «День космонавтики. Мы первые» - экскурсионная программа для  

студентами ГБ ПОУ «ЛОККиИ» в Центральном музее связи имени 

А. С. Попова 

Центральный музей 

связи имени А. С. 

Попова 

Богданов С.Ю. 



   

03.03 13:00 «Фортепианная музыка, созданная в ЛОККиИ» - лекция-концерт в 

рамках цикла «Фортепиано сквозь века» 

Гороховая ул., д. 57а Кубасов А.В. 

04.04  «Путь к мастерству» - профориентационная выставка отделения 

«ДПИ и НП» 

д.Низино, 

Ломоносовский р-н 

Масловас Р.И. 

04.04 19:00 Собрание совета общежития Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

05.04 16:00 «Я назову мой роман «Мастер и Маргарита» – показ дипломного 

спектакля 

Гороховая ул., д. 57а Сухоненков Е.В. 

05.04  Тренинговый этюд «Я и мое здоровье!»  – беседа с обучающимися 

у книжно-иллюстративной выставки «Быть здоровым, быть 

молодым», посвященной Всемирному дню здоровья (07 апреля).  

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И.А. 

 

до 05.04  Формирование отчета «Мониторинг Воспитание» за март 2024 года 

комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Иванников Е.Б. 

Путятина Е.С. 

07.04 19:00 Всемирный день Здоровья в Доме студента 

Документальный фильм «О важности занятий физкультурой» 

Викторина «Быть здоровым – здорово» 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

Совет общежития 

09.04  Собрание Объединенного совета обучающихся. Старостат Гороховая ул., д. 57а ОСО 

12.04   Проективная методика «Что я думаю о космосе» - урок-

погружение для студентов (рисуночный тест) в рамках дисциплины 

«Психология» 

Гороховая ул., д. 57а Счастливая А.Н. 

12.04 19:00 День авиации и космонавтики в Доме студента 

Лучшие фильмы про космос: 

– «Вызов» - драма Клима Шипенко с Юлией Пересильд, 

съемки которой прошли на борту Международной 

космической станции в 400км от Земли. 

– «Время первых» - фильм о жизни первого космонавта Юрия 

Гагарина 

– « Миллион миль от Земли», режиссер А. Маркес 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

Совет общежития 

12 – 13.04  Концерт «Весенние мелодии» народного самодеятельного 

коллектива оркестра народных инструментов «Мелодия» на 

Международной выставке «Россия» ВДНХ г.Москва 

ВДНХ г. Москва 

 

Дугушина Т.Г. 

Голубева А.В. 

Макарьичев А.К. 

13.04  «Золотая нить – 2024» участие нск театр моды «мАрт» в 21 

Областном открытом конкурсе молодых модельеров 

г.Кириши,  

ул.Мира, 15 

Масловас Р.И. 

15 – 19.04  «Быть здоровым, быть молодым» – книжно-иллюстративная 

выставка, посвященная Всемирному дню здоровья  (7 апреля) 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И.А. 

16.04  «Сын Земли и звёзд» - открытый урок для студентов колледжа, 

посвященный образу Гагарина в отечественной культуре в рамках 

Гороховая ул., д. 57а Ингольд В.Г. 



   

дисциплины «Литература» 

16.04  «Звезды все ближе» - выступления студентов колледжа с 

презентациями о космонавтах, просмотр видео в рамках 

дисциплины «История» 

Гороховая ул., д. 57а 

  

Катушкина Л.Ю. 

 

до 18.04  Формирование плана социально-значимых мероприятий на июнь-

июль 2024 в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

18.04 19:00 «Мы - единое целое» - юбилейный концерт к 30-летию народного 

самодеятельного коллектива камерного хора «ALMA MATER» 

КДЦ «Московский» Колбасников Г.Д. 

Цминдашвили Т.Л. 

19.04 16:00 «Вся жизнь – чемодан» - поэтическая композиция народного 

самодеятельного коллектива студии театрализованных 

представлений и праздников «Фонтанка», посвящённая жизни и 

творчеству писателя С. Довлатова 

Гороховая ул., д. 57а 

 

Павлов В.В. 

19.04 В течение дня Весенняя неделя Добра в Доме студента 

Субботник. Уборка придомовой территории 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

22.04 10:00 Тематический вечер «Доброта спасет мир» в Доме студента 

Беседа «История благотворительности в России». 

Документальные фильмы (ознакомление с деятельностью 

известных благотворительных фондов, а также демонстрация 

видеоматериалов социальной направленности). 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

Совет общежития 

23.04  «Понятия о добре и зле» - размещение на стенде общежития цитат, 

высказываний великих людей о добре и добровольчестве. 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

Совет общежития 

24.04  Музыкальный салон М.И.Глинки в рамках открытия проекта 

Ленинградского областного колледжа культуры и искусство 

«Становление и расцвет русской музыки: от Глинки до 

Чайковского» 

Гороховая ул., д. 57а 

 

Синкевич М.И. 

24.04 16:00 Проект «Опера с нами» - концертное исполнение оперы 

М.И.Глинки «Иван Сусанин» 

Гороховая ул., д. 57а 

 

Ицкова Л.М. 

25.04 17:00 Юбилейный концерт. посвященный 65-летию ПЦК 

«Хореографическое творчество ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Дворец искусств ЛО Лазаренко М.В. 

26.04  Формирование отчета «Мониторинг Культура-1» за апрель 2024 

года в Комитет общего и профессионального образования ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

26.04  Формирование отчета «Мониторинг Демография» за апрель 2024 

года Комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

до 30.04  Формирование плана основных мероприятий на июнь 2024 в 

комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение  Подготовка мероприятия в рамках подпрограммы «Развитие Респ. Киргизия Цминдашвили Т.Л. 



   

месяца международных и межрегиональных связей Ленинградской 

области» государственной программы «Устойчивое общественное 

развитие в Ленинградской области». Разработка образовательной и 

творческой программы, согласование делегации, поиск площадки, 

переговоры с представителями в Респ.Киргизия 

В течение 

месяца 

 Занятие «Развитие навыков ответственного поведения у 

подростков» со студентами 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Занятие «Эффективное планирование учебного и свободного 

времени, тайм-менеджмент» для студентов 2-3 курса 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Тестирование «Удовлетворенность обучением» для студентов 3 

курса 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

 

В течение 

месяца 

 Опросник «Ценностные ориентации» среди студентов  2-3 курсов Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Лекция с приглашенным спикером на тему профилактики 

экстремизма 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Организация дежурства в блоках. График дежурства. Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Совет общежития 

По 

необходимост

и 

 Беседа «Соблюдение правил противопожарной безопасности» Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

В течение 

месяца 

  Подготовка публикаций анонсов и новостей на официальный сайт и 

в социальные сети колледжа через систему «Госпаблики» 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

В течение 

месяца 

 Загрузка пресс-релизов о мероприятиях на портал 

«Про.Культура.РФ» 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

В течение 

месяца 

Не менее 1 раз в 

неделю  

при наличии 

информационног

о повода 

Загрузка релизов о мероприятиях в систему «Контент» Гороховая ул., д. 57а Суханова П.А. 

В течение 

месяца 

По средам Формирование еженедельных планов в комитет по культуре и 

туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение 

месяца 

по факту 

нарушения 

Совет профилактики правонарушений Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Проведение профилактических лекций и бесед с обучающимися Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева  

Макаров М.В. 

Кураторы учебных 



   

групп 

В течение 

месяца 

 Индивидуально-профилактическая работа со студентами, 

проживающими в «Доме студента» 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

Иванова А.В. 

1 раз в 

неделю в 

течение 

месяца 

по расписанию 

внеурочной 

деятельности 

Цикл внеурочных занятий «Разговоры о важном» для студентов 1-4 

курсов  

Гороховая ул., д. 57а Кураторы уч.групп 

 

1 раз в 

неделю в 

течение 

месяца 

По расписанию 

классных часов 

Проведение классных часов по темам: 

-Мораль и закон; 

-Всемирный день здоровья 07.04 

-Тематические классные часы экологической направленности; 

-День космонавтики 12.04. 

-День памяти о геноциде советского народа нацистами  и их 

пособниками в годы Великой Отечественной войны 19.04 

-профилактика экстремизма и терроризма; 

-о вреде курения ,в то числе электронных сигарет 

-День земли 22.04; 

-Правила поведения на дорогах; 

-Чем заняться в выходные дни; 

-Человек и его манеры (о культуре поведения); 

-Самовоспитание как расширение сознания; 

-30 апреля – День пожарной охраны; 

-Профилактика суицида 

Гороховая ул., д. 57а 

 

Подъездной пер., д. 

19 

 

 Кураторы уч.групп 

 Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

Русанова А.Г. 

 

 

В течение 

месяца 

По отдельному 

графику 

Дежурство кураторов учебных групп в Доме студента Подъездной пер., 

д.19 

Кураторы уч.групп 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

По четвергам Индивидуальные консультации для кураторов учебных групп, 

преподавателей по организации воспитательной работы в группах, 

методические рекомендации 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение 

месяца 

по факту Организация и проведение психологических бесед для студентов 

(индивидуальные консультации). 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Анализ данных по полученным данным по проведенным 

тестированиям (тестирование по методике Роджерса и Даймонда по 

адаптации студентов 1 курса). 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

Работа центра социально-культурного проектирования 

До 01.04  Подготовка отчета по самообследованию за 2023г   Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

До 10.04  Подача проектных заявок для участия в конкурсе Губернатора Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 



   

Ленинградской области по поддержке молодежных инициатив  

 

Мацкевич В.Н. 

08.04  «Public talk с основателем и художественным руководителем 

компании «Хацкевич Production», режиссером масштабных шоу и 

массовых событий в России Сергеем Хацкевичем» в рамках 

проекта «Встречи на Гороховой» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

Шабанова Л.В. 

08 – 19.04  «Марафон карьеры» в рамках «Центра трудоустройства 

выпускников ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

08 – 19.04  «Стартапы глазами выпускников ЛОККиИ» 

Встреча студентов с выпускниками, которые открыли и успешно 

ведут свой бизнес в области культуры и искусства 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

Шабанова Л.В. 

В течение 

месяца 

 Форумная компания  

Лекция «Как стать участником образовательных заездов и форумов 

» (Таврида, Сенеж, Территория смыслов, Машук и др) 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

В течение 

месяца 

 Подбор грантовых конкурсов для реализации в ГБ ПОУ 

«ЛОККиИ» в 2024г.  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации по социальному 

проектированию 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

В течение 

месяца 

 Подготовка проектной заявки  «Дни Карьеры-ЛОККиИ 2025» для 

подачи на грантовый конкурс  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

 

Мероприятия в рамках реализации гранта Всероссийского конкурса молодежных проектов среди физических лиц «Росмолодёжь. Гранты 2 сезон», проект 

«Проектная школа» 

В течение 

месяца 

 Подача проектов на грантовый конкурс «Росмолодежь. Гранты» Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

 

Мероприятия в рамках проекта «ПроДвиж» 

09.04  Митап «Звездный выпускник» (встречи с выдающимися 

выпускниками колледжа ГБ ПОУ «ЛОККиИ» разных 

специальностей).  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

Шабанова Л.В. 

10.04  «Public talk с владельцем одной из топовых кавер групп Санкт-

Петербурга, автором и исполнителем программы с симфоническим 

оркестром «Свой Высоцкий» Глебом Драчевым». 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

Шабанова Л.В. 

15.04  «Интенсив по мастерству ведущего» с актрисой театра и кино, 

ведущей, event-режиссёром Анной Климович для студентов 

театрального отделения и отделения «Организация и постановка 

культурно-массовых мероприятий и театрализованных 

представлений» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

Шабанова Л.В. 



   

В течение 

месяца 

 Встреча с Амбассадором «Таврида.Арт» Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

Работа библиотеки 
05 – 19.04 

 

 

 «Быть здоровым, быть молодым!» – книжно-иллюстративная 

выставка и рекомендательно-просветительская беседа с 

обучающимися о тенденциях и трендах современного ЗОЖ. 

Тренинговый этюд «Я и мое здоровье» как возможность подобрать 

персональную программу действий по укреплению физического и 

ментального здоровья. Мероприятия приурочены ко Всемирному 

дню здоровья. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

 

 

 

В течение 

месяца 

 Электронный учет БФ. Создание локальной базы данных 

инвентарного учета книг и брошюр, подлежащих переоценке. 

Гороховая ул., д. 57а Летенкова И. А. 

В течение 

месяца 

 Инвентаризация библиотечного фонда. Отбор книг, брошюр и 

журналов, подлежащих списанию. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Организация работы курсов повышения квалификации 

 и подготовительных курсов 
В течение 

месяца 
В соответствии с 

планом 

Подготовка информации о курсах повышения квалификации для 

размещения на официальном сайте колледжа (анонс, отчет о 

проведении). 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

В течение 

месяца 
В соответствии с 

планом 

Подготовка планов и отчетов о проведении курсов повышения 

квалификации для размещения на сайте правительства ЛО, 

Комитета по культуре и туризму ЛО  

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

В течение 

месяца 
Ежемесячно Организация профориентационной работы в муниципальных 

образованиях ЛО в сфере дополнительного профессионального 

образования 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

02 – 10.04  Курсы повышения квалификации для работников культуры и 

преподавателей учреждений дополнительного образования по теме 

«Использование современных информационных ресурсов в 

процессе подготовки и проведения театрализованных 

представлений» 

Волосовский  р-н Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

08 – 19.04  Курсы повышения квалификации для работников культуры и 

преподавателей учреждений дополнительного образования по теме 

«Этапы работы режиссера  над драматическим спектаклем» 

Лужский р-н Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

В течение По окончании Подготовка отчета  ФИС ФРДО по ДПО  Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 



   

месяца обучения  Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

В течение 

месяца 

Ежемесячно Ведение, расходование, списание, отчетность за движение 

удостоверений по курсам повышения квалификации за апрель 2024 

г. 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Работа административно-хозяйственной части 

01 – 10.04  Заполнение отчётов по энергоэффективности за I квартал 2024 

года. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

19.04  Организация субботника по уборке зданий и прилегающей 

территории. 

Гороховая ул., д. 57а Захаров Д.М. 

Коростелёва В.А. 

25.04  Организация субботника по уборке зданий и прилегающей 

территории. 

Подъездной пер., д. 

19 

Захаров Д.М. 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 
 Взаимодействие с ГКУ «Управление строительства ЛО» по 

реконструкции общежития колледжа. Подготовка здания 

общежития колледжа к реконструкции.  

Контроль над расходованием энергоресурсов (электроэнергия, 

вода, отопление). 

Гороховая ул., д. 57а Захаров Д.М. 

В течение 

месяца 

 Проведение вводного и пожарного инструктажа с вновь принятыми 

работниками. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Составление, корректировка и контроль графиков работы 

дежурных колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Выдача пропусков и организация пропускного режима колледжа. Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 
 Размещение на официальном сайте учреждения нормативно-

правовых актов, материалов по антикоррупционной тематике, 

плана финансово-хозяйственной деятельности колледжа, новостей 

и анонсов мероприятий колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 
 Мониторинг контрагентов при осуществлении процедуры закупок. Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 
 Проверка соблюдения противопожарного режима в колледже, 

общежитии, Дворце Искусств, обход помещений, контроль 

состояния. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 
 Диагностика коммуникационного и информационного 

оборудования. Развитие электронной образовательной среды 

колледжа. Монтаж сети Интернет для использования в аудиториях 

401,301,201,202. 

Обеспечение информационной безопасности колледжа.   

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., д. 

19 

Боровая ул., д. 6 

Дюкин Л.Л. 

Венедиктов И.В. 

Печников К.Л. 



   

Мероприятия по оформлению электронных подписей сотрудников 

колледжа.  

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Контроль над содержанием дворовой территории учебного корпуса 

и общежития. Участие в субботнике по уборке зданий и 

прилегающей территории. 

Мытье фасада и окон учебного корпуса. Окраска дверей 

эвакуационных выходов. 

Монтаж светильников освещения дворовой территории колледжа. 

Замена ламп, освещения колледжа, установка недостающих 

светодиодных ламп. 

Комплексное обслуживание и контроль над системами отопления, 

вентиляции, электрооборудования зданий колледжа.  

Сдача экзаменов в Ростехнадзоре по теплоэнергобезопасности 

лицами обеспечивающими работу систем вентиляции и отопления.  

Осмотр инженерных коммуникаций зданий колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., д. 

19 

Боровая ул., д. 6 

Коростелёва В.А. 

Порфиров М.В. 

Попов С.Е. 

Леонтьев Ю.П. 

Николаев Н.А. 

 

В течение 

месяца 

Ежедневно Мероприятия по соблюдению «Санитарно-эпидемиологических 

требований к устройству, содержанию и организации работы 

образовательной организации. 

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., д. 

19 

ул. Марата, д. 56/58 

Коростелёва В.А. 

Русанова. А.Г. 

Фролова Л.Н. 

Иванова А.В. 

В течение 

месяца 
Еженедельно 

 

Генеральная уборка всех жилых помещений, Организация уборки 

дворовой территории, прилегающей к общежитию. Мытье окон.  

Подъездной пер., д. 

19 

Коростелёва В.А. 

Русанова. А.Г. 

Фролова Л.Н. 

Иванова А.В. 

В течение 

месяца 
По графику Транспортное обеспечение учебного процесса. (Перевозка 

студентов, преподавателей, сотрудников колледжа.) 

Проведение ГТО  автомобиля VW «Caravella» 

Сезонная смена шин. 

Гороховая ул., д. 57а Калиберда  А.А. 

В течение 

месяца 

По графику Обеспечение работы актового зала колледжа. 

 

Гороховая ул., д. 57а Добролёт А.В. 

Мехедов В.Г. 

Яковлев М.А. 

Кадровая работа 
В течение 

месяца 

 Разработка, согласование локальных нормативных актов: 

положений, приказов; дополнительных соглашений. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН Адмиралтейского р-на СПБ 

 О наличии (отсутствии) свободных рабочих мест и 

вакантных должностей. 

 Размещение вакансий учреждения и корректировка на 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Зайцева В.В. 



   

портале ЦЗН СПБ. 

 О подготовке созданных или выделенных рабочих местах 

для трудоустройства инвалидов в соответствии с 

установленной квотой для приема инвалидов. 

В течение 

месяца 

 Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых мероприятий 

(прием, перевод, увольнение, аттестация) для отправки отчетности 

СЗВ-ТД в Социальный фонд России. 

Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых мероприятий 

(электронная трудовая) для отправки отчетности в Социальный 

фонд России. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Программа «1С» «Зарплата и кадры гос. учреждения» 

 Работа по внесению и корректировке сведений 

персональных данных работников; 

 Работа с фондом оплаты труда работников: внесение данных 

по должностным окладам, компенсационным выплатам, 

стимулирующим выплатам работников учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности, запросов в комитет по культуре и 

туризму ЛО. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

В течение 

месяца 

 Работа по учету рабочего времени в учреждении, согласование с 

бухгалтерией: 

 Ведение табеля учета рабочего времени; 

 Контроль сдачи сменных графиков работы. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

  Отчет по резервированию рабочих мест, отдельных видах 

работ (профессий) для трудоустройства граждан, 

испытывающих трудности в поиске работы. 

(по запросу ЦЗН Адмиралтейского р-на СПб) 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Ведение, расходование, списание, отчетность за ведение трудовых 

книжек работников  

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Формирование личных дел работников, а также подготовка к сдаче 

на хранение в архив 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Мониторинг по направлению: регистрация трудовых договоров 

работников 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Оформление листков нетрудоспособности работников: 

регистрация, внесение изменений в табель учета рабочего времени, 

подсчет стажа работников, своевременная сдача в бухгалтерию. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности в Военный комиссариат 

Адмиралтейского и Кировского районов СПБ, ведение воинского 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 



   

учета по форме Т-2 ВУР. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности по среднесписочной численности 

работников в бухгалтерию учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Ведение кадрового документооборота: приказы и дополнительные 

соглашения к трудовым договорам (прием, увольнения, переводы, 

отпуск, командировки, аттестация, установление доплат и 

надбавок, поощрения, исполнение обязанностей, назначения, 

замещения, предоставление выходных дней, обучение, КПК, пед. 

часы), протоколы Экспертной комиссии по установление 

стимулирующих выплат; регистрация служебных записок 

руководителей структурных подразделений и личных заявлений 

работников, выдача справок о трудовой деятельности работников 

(бывших работников); обходные листы; копии документов о 

трудовой деятельности, ведение личных дел, журналов регистрации 

приказов, формы Т-2 (личная карточка работника).  

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Зайцева В.В. 

Бунина Т.С. 

Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Оценка соответствия кандидатов требованиям, подготовка и 

проведение предварительных собеседований с кандидатами на 

вакантные должности.  

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

          Исп.:  

Талапова А.А.  

            

X
Т.Л.Цминдашвили

Заместитель директора по ВР

    
  


