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                                                                                                       Утверждаю: 

Директор ГБ ПОУ « ЛОККиИ» 

______________Н.А. Вартанян 

ПОДПИСАНО 31.05.2023г. 

 

ПЛАН РАБОТЫ КОЛЛЕДЖА КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВА  

НА ИЮНЬ 2023 Г. 

Дата Время 

проведения 

Наименование мероприятия Место 

проведения 

Ответс   твен. 

лица 
 

Учебно-организационная работа 

01.06 – 03.07 По графику учебного 

процесса 

Промежуточная аттестация по курсам и 

специальностям 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

 В соответствии с 

графиком проведения 

промеж. аттестаций 

Малые педагогические советы по допуску к 

экзаменационной сессии 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

Агапитова М.А. 

Цминдашвили Т.Л. 

Кураторы групп 

01 – 25.06 По расписанию Государственная итоговая аттестация по 

специальностям очной и заочной формам обучения 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Павлов В.в. 

01 – 25.06  Составление предварительной тарификации на 2022-

2023 учебный год 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

16.06 – 20.09  Организация работы приемной комиссии Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Иванников Е.Б. 

до 19.06  Собрание по организации военно-патриотических смен 

(учебных сборов) для юношей (подготовка 

документации, информирование родителей, проведение 

собрания с юношами, подписание заявлений на 

участие).   

Гороховая ул., д. 57а  

19 – 23.06  Учебные сборы для юношей Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Фирсов Р.Р. 

20 – 23.06 По графику Собеседования с ПЦК по подведению итогов учебного 

года 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

29.06  Подготовка анализа результатов ГИА Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 



,   

Ишкина Е.В. 

30.06 13:00 Педагогический совет по итогам 2022-2023 учебного 

года 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

03.07  Заседание стипендиальной комиссии по назначению 

академической стипендии обучающимся очной формы 

обучения по итогам промежуточной аттестации (летней 

сессии) 2022-2023 уч. года 

Гороховая ул., д. 57а Члены стипендиальной 

комиссии 

до 05.07  Подведение итогов промежуточной аттестации 2022-

2023 учебного года. Подготовка анализа работы 

учебной части за текущий год 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

В течение 

месяца 

По графику Проведение собеседований с председателями ПЦК 

составлению предварительной тарификации на 2023-

2024 учебный год 

Гороховая ул., д. 57а  

Агапитова М.А. 

Научно-методическая работа 

14.06 14.30 Методический семинар по теме «Анализ итогов 

методической работы в предметно-цикловых 

комиссиях за 2022/2023 учебный год» 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

методисты ПЦК 

В течение 

месяца 

По графику Индивидуальные консультации руководителей ВКР 

выпускных групп 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

По графику Индивидуальные консультации по подготовке КМО 

для преподавателей 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

По графику Посещение методистами центра образовательных 

технологий экзаменов по государственной итоговой 

аттестации  

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 
 

Практическое обучение 
01 – 07.06 Согласно расписанию Учебная практика (изучение памятников искусства в 

других городах) студентов 2 курса специальности 

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы». Контроль прохождения практики. 

Архитектурные 

ансамбли Санкт-

Петербурга 

Шабанова Л.В.,  

кураторы практики 

01 – 15.06  Подведение итогов практического обучения студентов 

1 – 3 курсов по специальности «Инструментальное 

исполнительство (по видам инструментов)», «Хоровое 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 



,   

дирижирование», «Музыкальное искусство эстрады  

(по видам)», «Народное художественное творчество» 

Оформление аттестационных листов. 

01 – 28.06 Согласно расписанию Производственная практика по профилю 

специальности студентов 3 курса специальности 

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы». Контроль прохождения практики. 

Подъездной пер., д 

19 

Шабанова Л.В.,  

кураторы практики 

02.06 10:00 Защита преддипломной практики студентов 4 курса 

специальности «Народное художественное творчество  

(по видам)» вид «Театральное творчество» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

06.06 10:30 Защита преддипломной практики студентов 3 курса 

очной формы обучения специальности «Социально-

культурная деятельность (по видам)». Оформление 

документации. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

07.06 14.00 Аттестация студентов  2 курса специальности  

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы» по учебной практике «Изучение  

памятников  искусства в других городах» 

Подъездной пер., д 

19 

Шабанова Л.В., 

кураторы  практики 

08.06 10:30 Защита преддипломной практики студентов 4 курса 

специальности «Народное художественное творчество  

(по видам)» вид «Хореографическое творчество» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

08.06 – 05.07 Согласно расписанию Учебная практика для получения первичных 

профессиональных навыков студентов 3 курса 

специальности «Декоративно-прикладное искусство и 

народные промыслы». Контроль прохождения 

практики. 

Российский 

этнографический 

музей, Подъездной 

д.19 

Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

08.06 – 05.07 Согласно расписанию Учебная практика «Работа с натуры на открытом 

воздухе (пленэр)» студентов 1 курса специальности  

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы». Контроль прохождения практики. 

Парки и скверы 

Санкт-Петербурга 

Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

29.06 11.00 Аттестация студентов  3 курса специальности  

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы» по производственной  практике по 

профилю специальности  

Подъездной пер., д 

19 

Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

29.06 – 05.07 Согласно расписанию Учебная практика «Изучение памятников искусства в 

других городах» студентов 3 курса специальности  

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы». Контроль прохождения практики. 

Архитектурные 

ансамбли Санкт-

Петербурга 

Шабанова Л.В., 

 кураторы практики 



,   

05.07 12.00 Аттестация студентов  2 курса специальности  

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы» по учебной практике для получения 

первичных профессиональных навыков 

Подъездной пер., д 

19 

Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

05.07 13.00 Аттестация студентов  1 курса специальности  

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы» по учебной практике «Работа с натуры на 

открытом воздухе (пленэр)» 

Подъездной пер., д 

19 

Шабанова Л.В., 

кураторы  практики 

05.07 14.00 Аттестация студентов  3 курса специальности  

«Декоративно-прикладное искусство и народные 

промыслы» по учебной практике «Изучение  

памятников  искусства в других городах» 

Подъездной пер., д 

19 

Шабанова Л.В., 

кураторы  практики 

«Центр профориентации и содействия трудоустройству выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

до 01.07  Отчет о  профориентационной работе за 2022-2023 

уч.год 

Гороховая ул, 57а Шабанова Л.В., 

Председатели ПЦК 

Воспитательная работа 
01.06 14.00 Участие в Фестивале детства и юности «Фестиваль 

Первых» - первое мероприятие регионального 

отделения Общероссийского общественно-

государственного движения детей и молодежи 

«Движение первых» Ленинградской области 

г. Тосно 

Ленинградская 

область 

Окатьева Е.С. 

РДДМ «Движение 

первых» 

 

01.06 12.00 Праздник, посвящённый Международному Дню 

защиты детей. Игровая программа для Детского 

хосписа Ленинградской области. 

п.Токсово 

Ленинградская 

область 

Павлов В.В. 

01 – 03.06  Участие в Фестивале «Движение первых» в г. Москва. 

Организатор Российское движение детей и молодежи 

«Движение первых» 

г. Москва, ВДНХ Окатьева Е.С. 

РДДМ «Движение 

первых» 

01 – 14.06  «Готовимся к экзаменам» - тренинговые занятия  в 

рамках классных часов для 11,14,16 групп 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

03.06  Формирование плана мероприятий на 3 квартал 2023 в 

комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л 

Окатьева Н.С. 

06.06 

 

19.00 Пушкинский день России. Киновечер. 

Художественный фильм «Барышня – крестьянка». 

Подъездной пер., д 

19 

Русанова А.Г. 

 

07.06 11.30 «Эпоха А. С. Пушкина» - историческая игра-квиз по 

командам 

Гороховая ул., д. 57а Кудинова Т.В. 

08.06 10.00 «Волонтерство и наставничество. Формы и методы 

антинаркотической пропаганды и рекламы» - семинар 

Гороховая ул., д. 57а 

 

Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 



,   

для работников учреждений культуры Ленинградской 

области и сотрудников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» в рамках 

реализации государственной программы 

Ленинградской области «Развитие культуры в 

Ленинградской области» мероприятие 

«Противодействие злоупотреблению наркотиками и их 

незаконному обороту» 

08 – 12.06  «Россия в сердце» - фотофлешмоб любимых мест в 

Ленинградской области и Санкт-Петербурга среди 

студентов, преподавателей и выпускников колледжа, 

организованный активисты первичного отделения 

РДДМ «Движение Первых» ГБ ПОУ «ЛОККиИ». 

Группа ВК Окатьева Е.С. 

РДДМ “Движение 

первых” 

09.06 15.00 «ЛОККиИ - кузница талантов» - торжественная 

церемония вручения дипломов выпускникам заочной 

формы обучения 

Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Сапожинская Е.В. 

09.06  19.00 Ко Дню России Познавательная игра «Моя Россия» 

Документальный фильм «Золотое кольцо России».  

Виртуальное путешествие по городам легендарного 

маршрута  

Подъездной пер., д 

19 

Русанова А.Г. 

09 – 12.06  «Флаги России» - акция, организованная активистами 

первичного отделения РДДМ «Движение Первых» ГБ 

ПОУ «ЛОККиИ» (размещение в окнах общежития 

колледжа российских флагов) 

Подъездной пер., д 

19 

Русанова А.Г. 

РДДМ «Движение 

первых» 

11 – 17.06  XXXI (II) Всероссийский фестиваль «Российская 

студенческая весна» - участие студентов колледжа в 

фестивале для студентов профессиональных 

образовательных организаций 

г. Ханты-Мансийск Давиденко Н.Д. 

Батищева И.И. 

13.06 

 

 Совет старост выпускных групп по теме: «Организация 

выпускного вечера-2023» 

Гороховая ул., д. 57а Окатьева Е.С. 

Ишкина Е.В. 

Цминдашвили Т.Л. 

13.06 16.00 «Беда от нежного сердца» - показ курсового спектакля 

по пьесе В.Соллогуба. 

Гороховая ул., д. 57а Коваленко Ю.А 

13 – 26.06  Анализ по полученным данных тестирования на 

уровень воспитанности Н.П. Капустина для 1,2 курсов 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

14.06 16.00 «Тень» - показ курсового спектакля по пьесе Е. Шварца Гороховая ул., д. 57а 

зал 

Коваленко Ю.А 

15.06 16.00 «Интернет сейчас вокруг, в реальности живи, мой 

друг!» - показ агитационного представления, 

Мультицентр 

социальной и 

Цминдашвили Т.Л. 

Сапожинская Е.В. 



,   

посвященного зависимости в интернете, в школах и 

домах культуры постоянно действующей выездной 

группы волонтеров из числа студентов в рамках 

реализации государственной программы 

Ленинградской области «Развитие культуры в 

Ленинградской области» мероприятие 

«Противодействие злоупотреблению наркотиками и их 

незаконному обороту» 

трудовой интеграции 

Ленинградской 

области, 

ул. Шишканя, 4А, 

Всеволожск 

16.06 16.00 «Беда от нежного сердца» - показ курсового спектакля 

по пьесе В.Соллогуба. 

Гороховая ул., д. 57а Коваленко Ю.А 

18.06  «Сапожник портной, кто ты будешь такой» - показ-

дефиле коллекций нск Театра моды «мАрт» 

Российский 

этнографический 

музей 

Масловас Р.И.,  

Филичева Л.Д. 

18.06  Формирование плана социально-значимых 

мероприятий на август-сентябрь 2023г в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

19.06 15.00 Собрание старост «Итоги года» Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

20 – 30.06  Формирование отчета о выполнении плана основных 

мероприятий за II квартал 2023 года в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

20 – 30.06  Формирование отчета о выполнении государственного 

задания за II квартал 2023 года в комитет по культуре и 

туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

21.06  Совет кураторов учебных групп Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

22.06 12.00 «22 июня ровно в 4 часа…» - акция, посвященная 

началу Великой Отечественной войны  

Гороховая ул., д. 57а 

двор 

Смирнов А.И. 

25.06  Формирование отчета «Мониторинг - награды 

студентов» за июнь 2023 в в комитет по культуре и 

туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

25.06  Формирование плана воспитательной работы на 2023-

2024 уч.год 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

26.06  Формирование отчета «Мониторинг Демография» за 

июнь в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

28.06 13.00 «Миг между прошлым и будущим» - торжественная 

церемония вручения дипломов выпускникам очной 

формы обучения 

Дворец искусств ЛО, 

пл. Стачек. д.4 

Сапожинская Е.В. 



,   

28.06  Формирование отчета «Мониторинг Культура-1» за 

июнь 2023 в комитет общего и профессионального 

образования  ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

28.06  Формирование плана основных мероприятий на 

сентябрь 2023г в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

В течение 

месяца 

 Проведение тематических бесед «Мой выбор – 

здоровье». Просмотр видеофильмов по теме ЗОЖ 

Подъездной пер, д. 

19 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

18.00 - 21.00 Тематические вечера в молодежной гостиной Дома 

студента 

Подъездной пер, д. 

19 

Русанова А.Г. 

 

В течение 

месяца 

По средам Формирование еженедельных планов в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации кураторов учебных 

групп, преподавателей по организации воспитательной 

работы в группах, методические рекомендации 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение 

месяца 

по факту нарушения Совет профилактики правонарушений Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение 

месяца 

по факту  Индивидуальные мотивационные встречи с 

неуспевающими студентами и группой риска 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

по факту  Организация и проведение психологических бесед для 

студентов (индивидуальные консультации) 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

По графику Дежурство кураторов учебных групп в Доме студента Подъездной пер, д. 

19 

Кураторы уч.групп 

Тонкевич Е.В. 

В течение 

месяца 

По расписанию 

классных часов 

Проведение классных часов «Разговоры о важном», 

беседы на темы: 

- День защиты детей (01.06) 

- День России (12.06) 

- Подготовка к экзаменам; 

- День памяти и скорби (22.06); 

- Пропаганда важности духовной культуры для 

развития личности; 

- Безопасность в летний период, памятки; 

- Итоги учебного года 

Гороховая ул., д. 57а  

Кураторы уч.групп 

 

Работа центра социально-культурного проектирования 

до 01.06  Подача заявки на Международную 

премию #МЫВМЕСТЕ 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

с 01.06   Итоговая сдача  закрывающей отчетной  документации 

по реализации гранта всероссийского конкурса 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

https://vk.com/im?sel=603831100&st=%23%D0%9C%D0%AB%D0%92%D0%9C%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%95


,   

молодежных проектов среди физ.лиц «Проект по 

адаптации студентов первокурсников  «Включайся в 

ЛОККиИ» 

до 05.06  Разработка заявок и подача студенческих проектов на  

«Межрегиональный патриотический форум 

«Актуальные вопросы патриотического воспитания» 

в 2023 году 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

07.06   Семинар по проектной деятельности для 

преподавателей, методистов, председателей колледжа   

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации по мотивации 

студентов для участия в грантовых конкурсах  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

 

Работа библиотеки 
01 – 15.06  «К Пушкину через время и пространство…» - книжно-

иллюстративная выставка, посвященная памятным 

пушкинским местам в России и за ее пределами. 

Выставка приурочена ко Дню рождения великого 

русского поэта и ежегодному празднованию 

Пушкинского дня России – 06 июня. Видеотчет. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

07 – 19.06  «Россия в 1990-е: перелом и новое историческое 

движение» – книжно-иллюстративная выставка, 

посвященная празднованию Дня России – 12 июня. 

Беседа с обучающимися в день открытия выставки – 

блиц-тест по вопросам, касающимся ключевых 

общественно-политических событий в России в период 

1990-х годов. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

Организация работы курсов повышения квалификации 

 и подготовительных курсов 
В течение 

месяца 

Ежемесячно Организация профориентационной работы в 

муниципальных образованиях ЛО в сфере 

дополнительного профессионального образования 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

В течение 

месяца 

05 – 19.06 Подготовка к проведению курсов повышения 

квалификации для работников культуры и 

преподавателей учреждений дополнительного 

образования по теме «Современные образовательные 

Волосовский  р-н Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 



,   

технологии преподавания по программам школ 

искусств и музыкальных школ» 

В течение 

месяца 

 Корректировка  дополнительных общеобразовательных 

(дополнительных общеразвивающих программ) по 

направлениям 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

 

Работа административно-хозяйственной части 

1.06-30.06.2023    Взаимодействие с ГКУ «Управление строительства 

ЛО», комитетом по строительству в части 

корректировки проекта «Реконструкция здания 

общежития государственного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения 

«Ленинградский областной колледж культуры и 

искусства» 

Гороховая 57а. Захаров Д.М. 

19.06-23.06  Транспортное обеспечение военно-учебных сборов.  Центр Авангард,  

д. Кошкино ЛО 

Захаров Д.М. 

Макаров М.В. 

Калиберда А.А. 

 

19.06-

28.06.2023 

По графику. 

   

Мероприятия по подготовке к проведению выпускного 

вечера колледжа. (Обеспечение транспортного 

обслуживания, пропускного режима, завоза-вывоза 

костюмов, оборудования.) 

 

Гороховая 57а 

Площадь Стачек 

Дом 4 

Захаров Д.М. 

Макаров М.В. 

Весь период  Проведение вводного и пожарного инструктажа с вновь 

принятыми работниками. 

Гороховая 57а Макаров М.В. 

Весь период  Составление, корректировка и контроль графиков 

работы дежурных колледжа. 

Гороховая 57а Макаров М.В. 

Весь период  Выдача пропусков и организация пропускного режима 

колледжа. 

Гороховая 57а Макаров М.В. 

Весь период  Размещение на официальном сайте учреждения 

нормативно-правовых актов, материалов по 

антикоррупционной тематике, плана финансово-

хозяйственной деятельности колледжа, новостей и 

анонсов мероприятий колледжа. 

Гороховая 57а 

 

Макаров М.В. 

Весь период  Мониторинг контрагентов при осуществлении 

процедуры закупок. 

Гороховая 57а Макаров М.В. 

Весь период  Проверка соблюдения противопожарного режима в 

колледже, общежитии, Дворце Искусств, обход 

Гороховая 57а Макаров М.В. 



,   

помещений, контроль состояния. 

Весь период  Обеспечение соблюдения работниками организаций 

ограничений и запретов, требований, направленных на 

предотвращение или урегулирование конфликта 

интересов. Установление фактов родства (свойства) при 

приёме на работу. 

Гороховая 57а Макаров М.В. 

Весь период  Обеспечение информационной безопасности колледжа.  

Анализ потенциальных и реальных ситуаций, 

представляющих угрозу безопасности информации 

колледжа. Защита данных от изменений как случайного, 

так и умышленного характера. Диагностика 

коммуникационного и информационного оборудования.  

Гороховая 57 а 

Подъездной 19. 

Боровая 6 

Дюкин Л.Л. 

Венедиктов И.В. 

Печников К.Л. 

Весь период 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В соответствии с 

графиком проведения 

работ. 

 

 

 

 

 

Ежедневно 

Завершение отопительного сезона. Начало 

подготовительных работ к эксплуатации в следующем 

отопительном сезоне 23/24. Заключение договоров на 

обслуживание оборудования ИТП. 

Проведение гидравлических испытаний систем 

теплоснабжения и ГВС. 

Проведение работ по перечню технических требований  

(ИТП) при проверке готовности объекта к 

отопительному сезону 2023/24 (Подъездной 19) 

Подготовка  ИТП (Подъездной переулок дом 19) для 

сдачи инспектору ООО «ПЕТЕРБУРГТЕПЛОЭНЕРГО» 

в целях получения Акта готовности к эксплуатации в  

отопительном сезоне 2023/24.   

 Окраска дверей эвакуационных выходов. Очистка от 

надписей ограждения общежития. 

Комплексное обслуживание и контроль над системами 

отопления, вентиляции, электрооборудования зданий 

колледжа.  

Контроль над содержанием дворовой территории 

учебного корпуса и общежития.  

Осмотр инженерных коммуникаций зданий колледжа. 

Гороховая 57а. 

Подъездной 19, 

Боровая 6 

Коростелёва В.А. 

Тонкевич Е.В. 

Порфиров М.В. 

Попов С.Е. 

Леонтьев Ю.П. 

Николаев Н.А. 

 



,   

 Ежедневно Мероприятия по соблюдению «Санитарно-

эпидемиологических требований к устройству, 

содержанию и организации работы образовательной 

организации в условиях распространения  

коронавирусной инфекции (COVID-19). Вспышки в ЛО 

кори.  

Гороховая 57 а, 

Подъездной пер 19, 

Марата 56/58. 

Коростелёва В.А. 

Фролова Л.Н. 

Тонкевич Е.В. 

Тишина М.А. 

  Заключение договора и проведение работ по 

обследованию и очистке вентиляционных каналов 

кухонь общежития. 

Подъездной 

переулок дом 19 

Тонкевич Е.В. 

 

Весь период. По графику Обеспечение учебного процесса. (Перевозка студентов, 

преподавателей, сотрудников колледжа.) 

Гороховая 57 а. Захаров Д.М. 

Калиберда  А.А. 

 По графику Обеспечение работы актового зала колледжа. 

 

Гороховая 57а. Добролёт  А.В. 

Мехедов  В.Г. 
Петровский Е.И. 

Кадровая работа 
В течение 

месяца 

 Разработка, согласование локальных нормативных 

актов: положений, приказов, дополнительных 

соглашений. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

В течение 

месяца 

 Кадровое делопроизводство: прием, увольнения, 

перевод, отпуска, командировки, обучение, аттестация, 

замещения. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Бунина Т.Ю. 

Зайцева В.В. 

до 15 числа, 

до 01 числа 

 Учет рабочего времени: ведение табеля учета рабочего 

времени в программе «1С» «Зарплата и кадры гос. 

учреждения»; контроль сдачи сменных графиков 

работы; фактический учет отработанных 

педагогических часов. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Бунина Т.Ю. 

Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности по движению 

работников учреждения и работающих по договорам 

ГПХ. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Бунина Т.Ю. 

Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Ведение воинского учета и бронирование работников, 

пребывающих в запасе.  

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

 

В течение 

месяца 

 Проведение и оформление результатов выполнения 

показателей и  критериев эффективности деятельности 

работников. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Зайцева В.В. 

В течение  Ведение и учет трудовых книжек на бумажном Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 



,   

месяца носителе.   

В течение 

месяца 

 Формирование личных дел работников, подготовка к 

сдаче на хранение в архив. 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Поиск, отбор кандидатов на вакантные должности, 

собеседования, оценка соответствия требованиям. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 
 

Исп.:  

Талапова А.А.  

т. 310-49-12 

 

                 

          

X
Т.Л.Цминдашвили

заместитель директора по ВР

 
                


