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                                                                                                       Утверждаю: 

Директор ГБ ПОУ « ЛОККиИ» 

______________Н.А. Вартанян 

ПОДПИСАНО 31.03.2023г. 

 

ПЛАН РАБОТЫ КОЛЛЕДЖА КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВА  

НА АПРЕЛЬ 2023 Г. 

 

Дата Время 

проведения 

Наименование мероприятия Место 

проведения 

Ответствен. 

лица 
 

Учебно-организационная работа 

29.03 – 13.04 По расписанию 

занятий 

Зачетно-экзаменационная сессия 2 курса 

специальности «Социально-культурная деятельность» 

групп № 261з,  № 262з 

Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Плотникова М.Ю. 

04 – 11.04 По графику Организационные собрания в выпускных группах Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

19.04 15:00 Малый педагогический совет по допуску 

промежуточной аттестации (летней сессии) и 

квалификационным экзаменам (по ПМ) студентов 3 

курса специальности «Социально-культурная 

деятельность». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

до 20.04  Размещение на сайте  самообследования о результатах 

деятельности колледжа за 2022год 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

до 20.04  Составление статистического отчета ФК СПО-2 за 2022 

год 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

20 – 26.04 По расписанию 

экзаменов 

Промежуточная аттестация (летняя сессия) и 

квалификационные экзамены (по ПМ) для студентов 3 

курса специальности «Социально-культурная 

деятельность». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

до 25.04  Составление расписаний ГИА, консультаций Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 
 

Научно-методическая работа 



,   

05.04 14.00 Методическое собрание по подготовке комплекта 

методического обеспечения по предметам 

общеобразовательного цикла. 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

ПЦК «Гуманитарная» 

12.04 15:00 Заседание редакционного совета Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Ганенко Т. Б. 

члены редакционного 

совета 

19.04  Методический семинар по теме «Организационное 

сопровождение процесса обучения с применением 

цифровых технологий» 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

председатели и 

методисты ПЦК 

26.04 15.00 Методический совет по теме «Семестровые результаты 

мониторинга качества учебно-воспитательного 

процесса в рамках реализации ВСОКО» 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М. А. 

Шабанова Л. В. 

Цминдашвили Т.Л. 

Ишкина Е. В. 

Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

председатели и 

методисты ПЦК 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации руководителей ВКР 

выпускных групп 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации по подготовке КМО 

для преподавателей 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Разработка и администрирование официального сайта 

ЦОТ 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

 

В течение 

месяца 

 Подготовка документов к аттестации преподавателей и 

концертмейстеров колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Ганенко Т. Б. 

В течение 

месяца 

 Посещение методистами центра образовательных 

технологий открытых уроков аттестующихся 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Работа над обновлением комплекта методического 

обеспечения 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 



,   
 

Практическое обучение 
30.03 – 26.04 4 недели, 144 часа Преддипломная практика студентов 4 курса 

специальности «Декоративно-прикладное искусство и 

народные промыслы (по видам)». Контроль 

прохождения практики. 

Базы практики 

ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Шабанова Л.В., 

Масловас Р.И.,  

кураторы практики   

04.04 15:00 Аттестация производственной практики по профилю 

специальности  студентов 3  курса  специальности 

«Народное художественное творчество» вид 

«Хореографическое творчество»  

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

05.04 16:00 Аттестация производственной практики по профилю 

специальности  студентов 3  курса  специальности 

«Народное художественное творчество» вид 

«Театральное творчество»  

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

04 – 05.04 По графику Организационные собрания по практике  по профилю 

специальности студентов 3 курса (гр.33,35,32) 

специальностей «Хоровое дирижирование», 

«Инструментальное исполнительство (по видам 

инструментов)» , «Музыкальное искусство эстрады»  

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

05 – 10.04  Аттестация производственной практики по профилю 

специальности  студентов 3  курса  специальности 

«Социально-культурная деятельность»  

Учреждения 

культуры  и 

социально-

культурной сферы 

Санкт-Петербурга 

Гороховая ул., д. 57а 

Шабанова Л.В., 

Кункина Т.С. 

06 – 12.04 По расписанию Производственные практики  по профилю 

специальности (педагогическая) студентов 3 курса 

(гр.33,35,32) специальностей «Хоровое 

дирижирование», «Инструментальное исполнительство 

(по видам инструментов)», «Музыкальное искусство 

эстрады».  

Базы практики Шабанова Л.В., 

Макарьичев А.К., 

Ицкова С.М., 

Батищева И.И., 

Давиденко Н.Д. 

кураторы практики 

12.04 По графику Организационные собрания по учебной практике 

студентов 2 курса специальности  «Народное 

художественное творчество (по видам)» «Театральное 

творчество», «Хореографическое творчество»   

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

13 – 19.04 По расписанию Учебная практика студентов  2 курса специальности  

«Народное художественное творчество (по видам)». 

Базы практики Шабанова Л.В., 

Коваленко Ю.А., 
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Контроль прохождения практики.  Лазаренко М.В., 

кураторы практики   

13 – 20.04  Аттестация производственной практики  по профилю 

специальности (педагогической) студентов 3 курса 

(гр.33,35,32) специальностей «Хоровое 

дирижирование», «Инструментальное исполнительство 

(по видам инструментов)», «Музыкальное искусство 

эстрады». Контроль прохождения практики. 

Оформление документации (аттестационные листы, 

отчеты, зачетные ведомости, журнал). 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Макарьичев А.К., 

Ицкова С.М., 

Батищева И.И., 

Давиденко Н.Д. 

кураторы практики 

13.04 09:00 

11:35 

Аттестация производственной практики по профилю 

специальности  студентов 2  курса заочной формы 

обучения  специальности «Социально-культурная 

деятельность»  

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

13 – 30.04 По расписанию Организационные собрания студентов выпускных 

курсов по трудоустройству. Знакомство с вакансиями, 

видами социальной поддержки молодых специалистов 

в Ленинградской области. Прогноз трудоустройства 

выпускников. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы выпускных 

групп 

20 – 26.04  Аттестация по учебной  практике студентов 2 курса 

специальности  «Народное художественное творчество 

(по видам)».  Оформление документации 

(аттестационные листы, отчеты, зачетные ведомости, 

журнал). 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Кункина Т.С. 

26.04 13:00 Организационное собрание студентов 3 курса 

специальности  «Социально-культурная деятельность»   

по вопросам прохождения преддипломной практики. 

Распределение студентов по базам для прохождения 

практики. Закрепление кураторов за студентами. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики  

 

27.04 – 24.05  Преддипломная практика студентов 3 курса 

специальности  «Социально-культурная деятельность». 

Контроль за проведением практики 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики  

28.04 11:00 

13:00 

Организационное собрание студентов 4 курса 

специальности  «Народное художественное 

творчество» по видам «Хореографическое творчество», 

«Театральное творчество»   по вопросам прохождения 

преддипломной практики. Распределение студентов по 

базам для прохождения практики. Закрепление 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 
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кураторов за студентами. 

В течение 

месяца  

По расписанию 

практики 

Контроль проведения  учебной, производственной 

(исполнительской), преддипломной практик студентов 

1,2,3,4 курсов специальностей  53.02.06. «Хоровое 

дирижирование», 

 53.02.02 «Музыкальное искусство эстрады», 

53.02.03 «Инструментальное исполнительство (по 

видам инструментов)» 

Гороховая ул., д. 57а 

Базы практики 

Шабанова Л.В., 

Батищева И.И., 

Давиденко Н.Д., 

Макарьичев А.К., 

Ицкова С.М. 

«Центр профориентации и содействия трудоустройству выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

По плану  

ГКУ «Центр 

занятости ЛО» 

По графику Участие в ярмарках профессий и учебных мест для 

учащихся 9 – 11-х классов выпускников школ 

Ленинградской области 

Районы 

Ленинградской 

области 

Шабанова Л.В. 

07.02 – 25.04  Организация занятий для студентов в  «Школе 

вожатых» (педагогического студенческого отряда) в ГБ 

ПОУ «ЛОККиИ» совместно с  Ленинградским  

областным региональным  отделением Молодежной 

общероссийской общественной организации 

«Российские Студенческие Отряды»  

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В. 

Ожигова К.О. 

 

12.04 11:00 День карьеры, мероприятие направленное на 

содействие в трудоустройстве для студентов 

выпускных курсов 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В. 

Ожигова К.О. 

 

23.04 12:00 

14:00 

День открытых дверей Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В. 

Ожигова К.О. 

Председатели ПЦК 

В течение 

месяца 

По графику Профориентационные мероприятия в соответствии с 

планом работы «Центра профориентации и содействия 

трудоустройству выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Районы 

Ленинградской 

области 

Шабанова Л.В. 

Председатели ПЦК 

В течение 

месяца 

По мере поступления 

заявок 

Размещение актуальных вакансии в официальной 

группе ВКонтакте «Центр трудоустройства 

выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В. 

 

Воспитательная работа 
до 01.04  Формирование плана основных мероприятий на май 

2023 в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

01.04 16.00 Концерт народного самодеятельного коллектива 

камерного хора “Alma Mater” в ГАСУ СО 

Психоневрологический интернат N 10 имени В. Г. 

ул. Коллонтай д.36 

корп. 1, ГАСУ СО 

Психоневрологическ

Колбасников Г.Д. 

Цминдашвили Т.Л. 
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Горденчука (ПНИ N10) ий интернат N 10 

имени В. Г. 

Горденчука (ПНИ 

N10) 

03.04 15:45 Торжественная церемония открытия первичного 

отделения Российского движения детей и молодежи 

«Движения Первых» 

Гороховая ул., д. 57а Окатьева Е.С. 

07.04 16.00 «Слепые» - показ дипломного спектакля по пьесе М. 

Метерлинка. 

Гороховая ул., д. 57а Коваленко Ю.А. 

07.04. 19.00 Всемирный день Здоровья.  

Документальный фильм “О Здоровом образе жизни” 

Конкурс- викторина “Знатоки витаминов” 

Соревнование -какая из команд является лучшим 

знатоком здорового питания. 

 

Подъездной пер.,19 Русанова А.Г. 

Тишина М.А. 

12.04 16:00 Собрание объединенного совета обучающихся по 

вопросам: избрание председателя совета обучающихся 

на 2023-2024 учебный год, определение направлений 

работы. 

Гороховая ул., д. 57а Окатьева Е.С., 

Цминдашвили Т.Л. 

12.04  «Профилактика пищевого поведения» - 

профилактическая лекция для студентов. 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С., 

приглашенный спикер 

13.04 19.00 Киновечер в Доме студента.  Русанова А.Г. 

Тишина М.А. 

14.04  «У ковчега ровно в восемь» - показ дипломного 

спектакля  по пьесе У. Хуба. 

Гороховая ул., д. 57а Коваленко Ю.А. 

15.04  «Играем вместе» - конкурс аккомпанемента среди 

студентов специальности «Хоровое дирижирование», 

«Музыкальное искусство эстрады» 

Гороховая ул., д. 57а Зякина Н.И. 

Перова Г.В. 

19.04  «Чародей киномузыки» - лекция-концерт, 

посвящённый 100-летию со дня рождения композитора 

Исаака Шварца в рамках цикла лекций-концертов 

«Вокальная музыка России» 

Гороховая ул., д. 57а Кубасов А.В. 

22.04 17.00 Пасхальный концерт народного самодеятельного 

коллектива камерного хора «Alma Mater» 

Дворец культуры 

Нева, пос. 

Понтонный, ул. 

Александра Товпеко, 

д. 14 

Колбасников Г.Д. 

Цминдашвили Т.Л. 

25.04  «Звуки музыки прелестной» - концерт студентов  Шмидт Н.Э. 
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Ленинградского областного колледжа культуры и 

искусства специальности «Хоровое дирижирование» 

27.04 16.00 Концерт народного самодеятельного коллектива 

хореографического ансамбля «Радуга», посвящённый 

Международному Дню танца 

Гороховая ул., д. 57а Лазаренко М.В. 

29-30.04  «Театральная весна» - участие народного коллектива 

театра-студии «На Гороховой» в Областном фестивале 

народных театральных коллективов с литературно-

поэтическим спектаклем «Дни горького блокадного 

родства» по страницам «Блокадной книги» 

А. Адамович и Д. Гранина, стихам О.Берггольц и Ю. 

Воронова 

 Смирнов А.И. 

Алексеенко Е.В. 

 

03 – 26.04  Классный час «Эффективное планирование учебного и 

свободного времени, тайм-менеджмент» для студентов 

3 курса. 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С 

03 – 26.04  Классный час «Способы решения конфликтов в 

группе» для студентов 2 курса 

Гороховая ул., д. 57 Мурнаева Н.С. 

17.04  «Интернет сейчас вокруг, в реальности живи, мой 

друг!» - показ агитационного представления, 

посвященного зависимости в интернете, в школах и 

домах культуры постоянно действующей выездной 

группы волонтеров из числа студентов в рамках 

реализации государственной программы 

Ленинградской области «Развитие культуры в 

Ленинградской области» мероприятие 

«Противодействие злоупотреблению наркотиками и их 

незаконному обороту» 

Ленинградская 

область 

Сапожинская Е.В. 

17.04 19.00 Кинолекторий о вреде курения, в том числе 

электронных сигарет в Доме мстудента 

Подъездной пер.,19 Русанова А.Г.. 

Тишина М.А. 

18.04  Формирование плана социально-значимых 

мероприятий на июнь-июль 2023 в комитет по культуре 

и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

20-25.04  «XXII молодежные Дельфийские игры России» - 

участие студентов колледжа. 

г.Саратов Цминдашвили Т.Л. 

26.04 19.00 Вечер настольных игр в Доме студента Подъездной пер.,19 Русанова А.Г. 

Тишина М.А. 

28.03 – 17.04  «Сергей Рахманинов: Я – русский композитор» - 

книжно-иллюстративная выставка, посвященная 150-

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 



,   

летию со дня рождения выдающегося русского 

композитора, пианиста и дирижера С. В. Рахманинова 

(1873-1943). 

21-27.04  «Дни культуры Ленинградской области» в Республике 

Узбекистан в рамках реализации государственной 

программы «Устойчивое общественное развитие в 

Ленинградской области» подпрограмма «Укрепление 

национального единства, этнокультурное развитие и 

развитие внешних связей» комплекс процессных 

мероприятий «Развитие международных, 

межрегиональных и внешнеэкономических связей 

Ленинградской области» 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Солнцева Е.А. 

Сапожинская Е.В. 

до 28.04  Формирование мониторинга «Культура-1» за апрель 

2023 в комитет общего и профессионального 

образования ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

до 30.04  Формирование плана основных мероприятий на июнь 

2023 в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

до 30.04  Утверждение плана куратора учебных групп на май 

2023 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Кураторы уч.групп 

до 20.04  Подготовка отчета о результатах самообследования по 

воспитательной работе за 2022 г. 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Солнцева Е.А. 

Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Профилактический медицинский осмотр обучающихся 

колледжа в целях раннего выявления незаконного 

потребления наркотических средств и психотропных 

веществ 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Опрос «Ценностные ориентации» по методике 

Степанова П.В., Д.В. Григорьев, И.В. Кулешов для 

студентов 2 курса в целях внутренней системы оценки 

качества образования (ВСОКО) 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С., 

кураторы учебных 

групп 2 курса 

В течение 

месяца 

По средам Формирование еженедельных планов в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

В течение 

месяца 

 Подготовка публикаций Анонсов и Новостей на 

официальный сайт и социальные сети колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации для кураторов учебных 

групп, преподавателей по организации воспитательной 

работы в группах, методические рекомендации 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение по факту нарушения Совет профилактики правонарушений Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 



,   

месяца Мурнаева Н.С. 

Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

по факту  Организация и проведение психологических бесед для 

студентов (индивидуальные консультации) 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Мотивационные встречи с неуспевающими студентами 

и группой риска 

Гороховая ул., д. 57 Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

По отдельному 

графику 

Дежурство кураторов учебных групп в Доме студента Подъездной пер, д. 

19 

Кураторы уч.групп 

Тонкевич Е.В. 

В течение 

месяца 

По расписанию 

классных часов 

Лекции для студентов 1-2 курсов (от 16 лет) на темы: 

- Гигиена 

- Половое созревание 

- Инфекции, которые передаются половым путем 

- Контрацепция 

клиника “Ювента”, 

Старо-Петергофский 

пр. д.12, ауд. 410 

Доктор клиники 

“Ювента”,  

Кураторы уч.групп 

В течение 

месяца 

По расписанию 

классных часов 

Проведение классных часов «Разговоры о важном» Гороховая ул., д. 57а Кураторы уч.групп 

 

 

Работа центра социально-культурного проектирования 

03.04   Проведение отбора на конкурс «Студенческая весна 

Ленинградская область »  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

17 – 21.04   Участие преподавателей и сотрудников во II Форуме-

фестивале «Область театра»  

г.Кириши 

Ленинградской 

области 

Солнцева Е. А. 

14.04  11:00 Участие на дискуссионной площадке "Возможности 

для самореализации и развития талантливой молодежи" 

 

Онлайн площадка 

СПБ ГБПОО 

колледжа 

банковского дела и 

информационных 

систем  

Солнцева Е. А. 

до 20.04  Подготовка студенческих проектов на грантовый 

конкурс «Росмолодежь» совместно с  Ресурсным 

добровольческим центром Ленинградской области 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

20 – 25.04  Организация работы по программе «Дни культуры 

Ленинградской области» в Республике Узбекистан в 

2023 году  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

В течение 

месяца 

 Организация работы по участию в Двадцать вторых 

молодежных Дельфийских играх России, 

формирование делегации от ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 



,   

В течение 

месяца 
 Подготовка документов, обновление официального 

сайта актуальной информацией  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

В течение 

месяца 
 Организация работы по созданию первичного 

отделения Движения «Общероссийского общественно-

государственного движения детей и молодежи» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

В течение 

месяца 

 Корректировка рабочей программы «Основы 

социально-культурного проектирования»  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

В течение 

месяца 

 Подготовка закрывающей отчетной  документации по 

реализации гранта всероссийского конкурса 

молодежных проектов среди физ.лиц «Проект по 

адаптации студентов первокурсников  «Включайся в 

ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

В течение 

месяца 

 Работа по мотивации студентов для участия в 

грантовых конкурсах  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

В течение 

месяца 

 Подготовка проектных заявок на конкурс «Твой ход» и 

проектов к конкурсу «Большая перемена»  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

 

Работа библиотеки 
03 – 28.04  Мониторинг книговыдачи за период 2022-23 учебный 

год. Анализ читательских формуляров, выявление 

задолженностей библиотечных изданий у обучающихся 

и педагогических работников. 

Гороховая ул., д. 57а Летенкова И. А. 

03 – 28.04  Изменение подходов к книгообеспеченности 

образовательного процесса в рамках реализации 

требований актуализированных ФГОС СОО и СПО. 

Внесение изменений в локальные акты библиотеки. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

ЦОТ 

03 – 28.04  Оформление закупок на учебные издания и пособия в 

библиотечный фонд согласно Плану ФХД колледжа на 

2023г. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

17 – 28.04  «Исаак Шварц: «Принцип моего творчества – ясность, 

простота, доступность» – биографическая книжно-

иллюстративная выставка, посвященная  

100-летию со дня рождения советского и российского 

композитора, народного артиста РФ, лауреата 

Государственной премии России Исаака Иосифовича 

Шварца (1923-2009). Подготовительный этап. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

 



,   

Организация работы курсов повышения квалификации 

 и подготовительных курсов 
30.04 Ежемесячно Ведение, расходование, списание, отчетность за 

движение удостоверений по курсам повышения 

квалификации за апрель 2023 г. 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

 

В течение 

месяца 

Ежемесячно Организация профориентационной работы в 

муниципальных образованиях ЛО в сфере 

дополнительного профессионального образования 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

В течение 

месяца 

В соответствии с 

планом 

Подготовка информации о курсах повышения 

квалификации, подготовительных курсах и платных 

программ для размещения на официальном сайте 

колледжа (анонс, отчет о проведении). 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

В течение 

месяца 

 Корректировка  дополнительных общеобразовательных 

(дополнительных общеразвивающих программ) по 

направлениям 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

В течение 

месяца 

По окончании 

обучения  

Внесение данных в отчетную таблицу ФИС ФРДО по 

ДПО  

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

В течение 

месяца 

В соответствии с 

планом 

Подготовка планов и отчетов о проведении курсов 

повышения квалификации для размещения на сайте 

правительства ЛО, Комитета по культуре и туризму ЛО  

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

 

Работа административно-хозяйственной части 

10 – 28.04  Подготовка и проведение учебной эвакуации в здании 

колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

12.04  Организация субботника по уборке зданий и 

прилегающей территории. 

Гороховая ул., д. 57а Захаров Д.М. 

Тонкевич Е.В. 

Коростелёва В.А. 

В течение 

месяца 

  «Реконструкция здания общежития государственного 

бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Ленинградский областной колледж 

культуры и искусства» Взаимодействие с ГКУ 

«Управление строительства ЛО», комитетом по 

строительству, комитетом по образованию в части 

включения строительства объекта в адресную 

Гороховая ул., д. 57а Захаров Д.М. 



,   

инвестиционную программу за счёт средств областного 

бюджета Ленинградской области.  

В течение 

месяца 

 Проведение вводного и пожарного инструктажа с вновь 

принятыми работниками. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Составление, корректировка и контроль графиков 

работы дежурных колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Выдача пропусков и организация пропускного режима 

колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Размещение на официальном сайте учреждения 

нормативно-правовых актов, материалов по 

антикоррупционной тематике, плана финансово-

хозяйственной деятельности колледжа, новостей и 

анонсов мероприятий колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Мониторинг контрагентов при осуществлении 

процедуры закупок. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Проверка соблюдения противопожарного режима в 

колледже, общежитии, Дворце Искусств, обход 

помещений, контроль состояния. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Обеспечение информационной безопасности колледжа.  

Анализ потенциальных и реальных ситуаций, 

представляющих угрозу безопасности информации 

колледжа. Защита данных от изменений как 

случайного, так и умышленного характера. 

Диагностика коммуникационного и информационного 

оборудования.  

Подготовка технической документации для 

приобретения новых системных с блоков. 

Мероприятия по оформлению электронных подписей 

сотрудников колледжа.  

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., д. 

19 

Боровая ул., д. 6 

Дюкин Л.Л. 

Венедиктов И.В. 

Печников К.Л. 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Мытье фасада и окон учебного корпуса. Окраска 

дверей эвакуационных выходов. 

Комплексное обслуживание и контроль над системами 

отопления, вентиляции, электрооборудования зданий 

колледжа.  

Контроль над содержанием дворовой территории 

учебного корпуса и общежития. Участие в субботнике 

по уборке зданий и прилегающей территории. 

Сдача экзаменов в Ростехнадзоре по 

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., д. 

19 

Боровая ул., д. 6 

Коростелёва В.А. 

Порфиров М.В. 

Попов С.Е. 

Леонтьев Ю.П. 

Николаев Н.А. 

 



,   

Ежедневно теплоэнергобезопасности лицами обеспечивающими 

работу систем вентиляции и отопления.  

Установка устройств микропроветривания на окна в 

санитарных узлах колледжа. 

Осмотр инженерных коммуникаций зданий колледжа. 

В течение 

месяца 

Ежедневно Мероприятия по соблюдению «Санитарно-

эпидемиологических требований к устройству, 

содержанию и организации работы образовательной 

организации в условиях распространения новой 

коронавирусной инфекции (COVID-19). Вспышки в ЛО 

кори.  

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., д. 

19 

ул. Марата, д. 56/58 

Коростелёва В.А. 

Фролова Л.Н. 

Тонкевич Е.В. 

Тишина М.А. 

В течение 

месяца 

Еженедельно 

 

Генеральная уборка всех жилых помещений, 

Организация уборки дворовой территории, 

прилегающей к общежитию. Мытье окон.  

Подъездной пер., д. 

19 

 

Тонкевич  Е.В. 

Тишина М.А. 

В течение 

месяца 

По графику Обеспечение учебного процесса. (Перевозка студентов, 

преподавателей, сотрудников колледжа.) 

Проведение ГТО  автомобиля VW «Caravella» 

Замена «зимней» резины на «летнюю». 

Проведение профилактических работ по отзывной 

компании CITROEN Space Tourer. 

Гороховая ул., д. 57а Калиберда  А.А. 

В течение 

месяца 

По графику Обеспечение работы актового зала колледжа. 

 

Гороховая ул., д. 57а Добролёт А.В. 

Мехедов В.Г. 

Петровский Е.И. 

 

Кадровая работа 
09 – 15.04   Проведение внутреннего кадрового аудита по 

направлению: стимулирующие выплаты, доплаты 

работникам учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

13.04  Подготовка и сдача отчетности в комитет по культуре 

ЛО: 

 о данных оперативного мониторинга ситуации 

на рынке труда в сфере культуры 

(дистанционный режим исполнения 

обязанностей). 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

13.04  Подготовка и сдача отчетности по среднесписочной 

численности работников в бухгалтерию учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

до 15.04  Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 



,   

Адмиралтейского р-на СПБ 

 О наличии (отсутствии) свободных рабочих 

мест и вакантных должностей. 

 Размещение вакансий учреждения и 

корректировка на портале ЦЗН СПБ. 

Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Адмиралтейского р-на СПБ  

 О подготовке созданных или выделенных 

рабочих местах для трудоустройства инвалидов 

в соответствии с установленной квотой для 

приема инвалидов. 

Зайцева В.В. 

до 15.04  Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Адмиралтейского р-на СПБ  

 О подготовке созданных или выделенных 

рабочих местах для трудоустройства инвалидов 

в соответствии с установленной квотой для 

приема инвалидов. 

Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Адмиралтейского р-на СПБ 

 О наличии (отсутствии) свободных рабочих 

мест и вакантных должностей. 

 Размещение вакансий учреждения и 

корректировка на портале ЦЗН СПБ. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

до 15.04   Отчет по резервированию рабочих мест, 

отдельных видах работ (профессий) для 

трудоустройства граждан, испытывающих 

трудности в поиске работы. 

(по запросу ЦЗН Адмиралтейского р-на СПб) 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

25.04  Проверка и оформление педагогических часов, 

отработанных за месяц. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

В течение 

месяца 

 Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых 

мероприятий (прием, перевод, увольнение, аттестация) 

для отправки отчетности СЗВ-ТД в Пенсионный фонд 

РФ. 

Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых 

мероприятий (электронная трудовая) для отправки 

отчетности в Пенсионный фонд РФ. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 



,   

В течение 

месяца 

 Программа «1С» «Зарплата и кадры гос. учреждения» 

 Работа по внесению и корректировке сведений 

персональных данных работников; 

 Работа с фондом оплаты труда работников: 

внесение данных по должностным окладам, 

компенсационным выплатам, стимулирующим 

выплатам работников учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

ежемесячно: 

до 25 числа 

(аванс), 

до 10 числа 

(з/плата) 

 Работа по учету рабочего времени в учреждении, 

согласование, утверждение: 

 Ведение табеля учета рабочего времени; 

 Контроль сдачи сменных графиков работы. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Ведение, расходование, списание, отчетность за 

ведение трудовых книжек работников  

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Формирование личных дел работников, а также 

подготовка к сдаче на хранение в архив 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Мониторинг по направлению: регистрация трудовых 

договоров работников 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Оформление листков нетрудоспособности работников: 

регистрация, подсчет стажа работников, своевременная 

сдача в бухгалтерию. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности в Военный комиссариат 

Адмиралтейского и Кировского районов СПБ, ведение 

воинского учета по форме Т-2 ВУР. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Ведение кадрового документооборота: 

 личные заявления; 

 приказы; 

 дополнительные соглашения; 

 служебные записки руководителей структурных 

подразделений; 

 справки о трудовой деятельности работников 

(бывших работников); 

 удостоверения работников; 

 обходные листы; 

 копии документов о трудовой деятельности, 

 ведение формы Т-2 (личная карточка 

работника). 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

Матвеева И.С. 



,   

В течение 

месяца  

Разработка, согласование локальных нормативных 

актов: положений, приказов; дополнительных 

соглашений. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

В течение 

месяца 

 Проведение предварительных собеседований с 

кандидатами на вакантные должности, оценка 

соответствия кандидатов требованиям 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

 

Исп.:  

Семенова А.А.  

т. 310-49-12 

            

X
Т.Л.Цминдашвили

Заместитель директора по ВР
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