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                                                                                                       Утверждаю: 

Директор ГБ ПОУ « ЛОККиИ» 

______________Н.А. Вартанян 

ПОДПИСАНО 28.04.2023г. 

 

ПЛАН РАБОТЫ КОЛЛЕДЖА КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВА  

НА МАЙ 2023 Г. 

 

Дата Время 

проведения 

Наименование мероприятия Место 

проведения 

Ответствен. 

лица 
 

Учебно-организационная работа 

до 05.05 
 

Заполнение отчетной формы СПО - Мониторинг  Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

16 – 31.05  Составление предварительной тарификации на 2023-

2024 учебный год 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

20.05 11:00 Собрание студентов 361з, 362з групп заочной формы 

обучения специальности «Социально-культурная 

деятельность» по организации проведения  ГИА 

Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Плотникова М.Ю. 

20.05 – 09.06 В соответствии с 

расписанием 

Государственная итоговая аттестация в группах 361з, 

362з  заочной формы обучения специальности 

«Социально-культурная деятельность» 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Павлов В.В. 

Плотникова М.Ю. 

23.05 14:00 Малый педсовет по допуску к летней промежуточной 

аттестации студентов  2 и 3 курсов  специальностей 

«Декоративно–прикладное искусство и народные 

промыслы». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Кураторы групп 

24.05 15:00 Малый педсовет по допуску к летней промежуточной 

аттестации и сдаче комплексных квалификационных 

экзаменов студентов 4 курса специальностей «Хоровое 

дирижирование», «Музыкальное искусство эстрады», 

«Инструментальное исполнительство», «Народное 

художественное творчество», вид «Хореографическое 

творчество», вид «Театральное творчество». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

 



,   

25 – 31.05 По расписанию 

экзаменов 

Комплексные квалификационные экзамены в группах 4 

курса специальностей «Хоровое дирижирование», 

«Музыкальное искусство эстрады», 

«Инструментальное исполнительство». 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

 

25.05 – 07.06 В соответствии с 

расписанием 

Комплексные квалификационные экзамены в группах 4 

курса специальности «Народное художественное 

творчество», вид «Хореографическое творчество», вид 

«Театральное творчество» 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

 

25 – 31.05 По расписанию 

экзаменов 

Промежуточная аттестация студентов 2 и 3 курсов  

специальностей «Декоративно–прикладное искусство и 

народные промыслы». 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

 

31.05 15:00 Малый педсовет по допуску к Государственной 

итоговой аттестации студентов выпускных групп 

специальностей «Декоративно–прикладное искусство и 

народные промыслы», «Хоровое дирижирование», 

«Социально-культурная деятельность», «Народное 

художественное творчество», вид «Хореографическое 

творчество», вид «Театральное творчество», 

«Музыкальное искусство эстрады», 

«Инструментальное исполнительство». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Кураторы групп 

до 31.05  Подготовка документации к выпуску студентов: 

создание сводной ведомости успеваемости очной и 

заочной форм обучения 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Плотникова М.Ю. 

до 31.05  Подготовка учебно-организационных материалов к 

проведению ВПР 2023-2024 уч.года 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

В течение 

месяца 

 Подготовка ОПОП и учебной документации по новым 

ФГОС специальностей «Народное художественное 

творчество», вид «Хореографическое творчество», вид 

«Театральное творчество» и «Социально-культурная 

деятельность». 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Председатели ПЦК 

В течение 

месяца  

Организационные мероприятия и подготовка 

документов к  учебным сборам обучающихся (юноши) 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Макаров М.В. 
 

Научно-методическая работа 

17.05 11.00 Межрегиональная научно-практическая конференция 

«Новые векторы развития профессионального 

Центральная 

городская публичная 

Агапитова М. А. 

Иванников Е. Б. 



,   

образования в области культуры и искусства» библиотека имени В. 

В. Маяковского 

наб. реки Фонтанки, 

46 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

31.05 14.30 Методической семинар по теме «Проблемные вопросы 

методики проведения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации» 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

преподаватели ПЦК 

«Гуманитарная» 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации руководителей ВКР 

выпускных групп 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации по подготовке КМО 

для преподавателей 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Разработка и администрирование официального сайта 

ЦОТ 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

 

В течение 

месяца 

 Подготовка документов к аттестации преподавателей и 

концертмейстеров колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Ганенко Т. Б. 

В течение 

месяца 

 Посещение методистами центра образовательных 

технологий открытых уроков аттестующихся 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Работа над обновлением комплекта методического 

обеспечения 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е. Б. 

Рассадина И. В. 

Астафьева Н.Н. 
 

Практическое обучение 
27.04 – 24.05 4 недели, 144 часа Преддипломная практика студентов 3 курса 

специальности «Социально-культурная деятельность 

(по видам)». Контроль прохождения практики 

Профильные 

организации  

(базы практики) 

Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

02 – 22.05 3 недели, 108 часов Преддипломная практика студентов 4 курса 

специальности «Народное художественное творчество  

(по видам)», виды «Хореографическое творчество», 

«Театральное творчество». Контроль прохождения 

практики. 

Профильные 

организации 

 (базы практики) 

Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

до 12.05 По графику Аттестация студентов  4 курса специальности «ДПИ и 

НП (по видам)» по преддипломной практике. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 



,   

Оформление отчетной документации 

15 – 24.05  Аттестация по преддипломной  практике студентов 4 

курса специальности «Хоровое дирижирование», 

«Инструментальное исполнительство».  Оформление 

аттестационных листов и журналов. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

до 18.05 3 недели, 108 часов Преддипломная практика   студентов 3 курса 

специальности «Социально-культурная деятельность 

(по видам)»  заочной формы обучения. Контроль 

прохождения практики. 

Базы практики Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

25 – 26.05 

 

По графику Защита преддипломной практики студентов 3 курса 

специальности «Социально-культурная деятельность 

(по видам)»  заочной формы обучения. Оформление 

документации. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

В течение 

месяца 

По расписанию 

практики 

Контроль проведения  учебной, производственной 

(исполнительской), преддипломной практик студентов 

1,2,3,4 курсов специальностей  53.02.06. «Хоровое 

дирижирование», 53.02.02 «Музыкальное искусство 

эстрады», 53.02.03 «Инструментальное 

исполнительство (по видам инструментов)» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

Батищева И.И., 

Давиденко Н.Д., 

Макарьичев А.К., 

Ицкова С.М. 

По окончании 

практики 

 

Согласно графику 

 

Аттестация студентов 1 – 4 курсов  специальностей 

«Инструментальное исполнительство», «Музыкальное 

искусство эстрады», «Хоровое дирижирование» по 

результатам прохождения учебной и производственной 

(исполнительской) практики. Оформление 

аттестационных листов и журналов. 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

В течение 

месяца 

По расписанию 

практики 

Контроль проведения производственной практики 

(исполнительской) студентов 3  курса специальности 

«Народное художественное творчество  (по видам)», 

виды «Хореографическое творчество», «Театральное 

творчество». 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

 

В течение 

месяца 

По расписанию 

практики 

Контроль проведения  производственной  

преддипломной  практики студентов 4 курса 

специальности «Хоровое дирижирование», 

«Инструментальное исполнительство (по видам 

инструментов)» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В., 

кураторы практики 

«Центр профориентации и содействия трудоустройству выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

По плану  

ГКУ «Центр 

По графику Участие в ярмарках профессий и учебных мест для 

учащихся 9 – 11-х классов выпускников школ 

Районы 

Ленинградской 

Шабанова Л.В. 



,   

занятости ЛО» Ленинградской области области 

19 – 21.05  «Методический выезд педагогов ЛОРО МООО 

«Российские Студенческие Отряды» - выездное 

практическое мероприятие для студентов, 

проходивших обучение в «Школе вожатых» на базе ГБ 

ПОУ «ЛОККиИ» 

Ленинградская 

область 

(место проведения 

уточняется) 

Шабанова Л.В. 

 Ожигова К.О. 

В течение 

месяца 

По графику Профориентационные мероприятия в соответствии с 

планом работы «Центра профориентации и содействия 

трудоустройству выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Районы 

Ленинградской 

области 

Шабанова Л.В. 

Председатели ПЦК 

В течение 

месяца 

По мере поступления 

заявок 

Размещение актуальных вакансии в официальной 

группе ВКонтакте «Центр трудоустройства 

выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а Шабанова Л.В. 

 

Воспитательная работа 
02.05 19:00 «Нам нужна одна Победа» - вокально-хоровой концерт 

народного самодеятельного коллектива студенческого 

хора «Кантабиле», посвященный Дню Победы в 

Великой Отечественной войне 

Этнографический 

музей 

ул.Инженерная, д.4/1 

Батищева И.И. 

02.05 13:00 «Живые» - показ поэтического представления, 

посвященного поэтам-фронтовикам 

д. Горбунки, МБУ 

«Ломоносовский 

районный Дворец 

культуры им. Ш.В. 

Меликидзе» 

Павлов В.В. 

Радько Ю.В. 

04.05 14:00 «Живые» - показ поэтического представления, 

посвященного поэтам-фронтовикам 

г. Всеволожск Павлов В.В. 

Радько Ю.В. 

05.05 12:00 Памятная акция «Помним!», приуроченная к 78-ой 

годовщине Победы советского народа в Великой 

Отечественной войне (1941-1945). 

Гороховая ул., д. 57а Окатьева Е.С. 

Цминдашвили Т.Л. 

 

05.05 12.30 Викторина, посвященная 78-летию Победы в рамках 

дисциплины «История» для студентов колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Катушкина Л.Е. 

07.05  Лекция-беседа, посвященная 120-летию со дня 

рождения русского советского поэта и переводчика 

Николая Алексеевича Заболоцкого (1903–1958) в 

рамках дисциплины «Литература» 

Гороховая ул., д. 57а Иванников Е.Б. 

07 – 10.05  Участие студентов специальности «Фортепиано» в 

Международном открытом конкурсе искусств и 

исполнительского мастерства «Виват Петербург»  

Санкт-Петербург Ицкова Л.М. 



,   

10.05 19.00 Киновечер в общежитии колледжа.  

Худ. фильм «Иваново детство» - военная драма и 

первый полнометражный фильм Андрея Тарковского 

(1962 г., по повести В.Богомолова) 

Подъездной пер, д. 

19 

Русанова А.Г. 

 

11.05 12:00 Виртуальная экскурсия по городам Воинской Славы 

Ленинградской области, посвященная 78-ой годовщине 

Победы советского народа в Великой Отечественной 

войне 

Подъездной пер, д. 

19 

Филичева Л.Д. 

15.05  «Семья - очаг любви и верности» - лекция-беседа, 

посвященная Международному Дню семьи в рамках 

дисциплины «БЖД» 

Гороховая ул., д. 57а Колосовский В.В. 

15.05  «Семья ЛОККиИ» - флешмоб, приуроченный к 

Международному дню семьи 

Гороховая ул., д. 57а Окатьева Е.С. 

15 – 31.05  «Готовимся к экзаменам» - тренинговые занятия  в 

рамках классных часов для 12, 13, 15, 17 групп 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

15 – 26.05  Тестирование на уровень воспитанности Н.П. 

Капустина для 1 курса 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

Кураторы групп 

18.05  «От сердца к сердцу» - гала-концерт, посвященный 

Году педагога и наставника в РФ, Году знаний в ЛО и 

85-летию Ленинградского областного колледжа 

культуры и искусства 

Дворец искусств 

Ленинградской 

области 

Сапожинская Е.В. 

18.05  Формирование плана социально-значимых 

мероприятий на июль-август 2023 в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

19 – 27.05  «Великий и могучий!» - лингвистическая игра, 

посвященная Дню славянской письменности и 

культуры 

Гороховая ул., д. 57а Фомина А.Н. 

Ветринская А.В. 

22.05  Посещение Дома студента, оценка условий проживания 

студентов 

Подъездной пер, д. 

19 

Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

25 – 29.05  «Дни культуры Ленинградской области» в г. Ташкент 

Республики Узбекистан в рамках подпрограммы 

«Развитие международных и межрегиональных связей 

Ленинградской области» государственной программы 

«Устойчивое общественное развитие в Ленинградской 

области» (поддержка соотечественников за рубежом). 

г.Ташкент, 

Респ. Узбекистан 

Цминдашвили Т.Л. 

Солнцева Е.А. 

25.05 11.00 «Проблемы формирования коммуникативной 

культуры. Информационная безопасность в глобальных 

Гороховая ул., д. 57а Кулакова Л.Н. 



,   

коммуникационных сетях» - просветительная беседа-

дискуссия в рамках дисциплины БЖД 

25.05  Формирование плана воспитательной работы на июнь Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

26.05  «Российское движение детей и молодежи «Движение 

первых» - выставка, приуроченная к Общероссийскому 

дню библиотек (27.05) 

Гороховая ул., д. 57а 

библиотека 

Окатьева Е.С. 

28.05  Формирование плана основных мероприятий на август 

2023 в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

28.05  Формирование отчета «Мониторинг Культура-1» за 

май 2023 в комитет по профессионального образования 

ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

28.05  Формирование отчета «Мониторинг Демография» в 

комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

до 30.05  Проверка ежемесячных планов кураторов учебных 

групп  

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Кураторы уч.групп 

30 – 31.05  Формирование плана мероприятий на 3 квартал 2023 в 

комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л 

31.05 в течение дня Всемирный день без табака 

Акция «Скажи сигаретам – НЕТ» 

Распространение листовок и памяток против курения 

от музея Гигиены (Итальянская, 25) 

Оформление тематического уголка здоровья по 

профилактике табакокурения. 

Подъездной пер, д. 

19 

Русанова А.Г. 

 

еженедельно 18 - 21 Тематические вечера в молодежной гостиной Дома 

студента 

Подъездной пер.,19 Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

 «Оружие победы» - филателистическая выставка в 

библиотеке колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Колосовский В.В. 

Семейкина И.А. 

В течение 

месяца 

 Разработка программы, концепции проведения 

выездного семинара для работников культуры 

Ленинградской области по теме: «Комплексное 

изучение проблемы молодежной наркомании и 

выработка предложений по первичной профилактике» 

(08.06.2023) 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Подготовка публикаций Анонсов и Новостей на 

официальный сайт и социальные сети колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Тарасова А.Д. 

В течение 

месяца 

По средам Формирование еженедельных планов в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 



,   

В течение 

месяца 

 Проверка положений во воспитательной работе и их 

изменение в соответствии с актуальными требованиями 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации кураторов учебных 

групп, преподавателей по организации воспитательной 

работы в группах, методические рекомендации 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение 

месяца 

по факту нарушения Совет профилактики правонарушений Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение 

месяца 

по факту  Мотивационные встречи с неуспевающими студентами 

и группой риска 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

по факту  Организация и проведение психологических бесед для 

студентов (индивидуальные консультации) 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

По отдельному 

графику 

Дежурство кураторов учебных групп в Доме студента Подъездной пер, д. 

19 

Кураторы уч.групп 

Тонкевич Е.В. 

В течение 

месяца 

По расписанию 

классных часов 

Проведение классных часов “Разговоры о важном” 

 

Гороховая ул., д. 57а  

Кураторы уч.групп 

 

 

Работа центра социально-культурного проектирования 

до 3.05  Разработка заявок и подача студенческих проектов на 

конкурс Губернатора Ленинградской области по 

поддержке молодежных инициатив в 2023 году 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

9 – 15.05   Итоговая сдача  закрывающей отчетной  документации 

по реализации гранта всероссийского конкурса 

молодежных проектов среди физ.лиц «Проект по 

адаптации студентов первокурсников  «Включайся в 

ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

до 10.05   Подготовка документов, обновление официального 

сайта актуальной информацией  

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

до 18.05   Организация работы по юбилейным мероприятиям 

колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

до 26.05   Разработка заявок и подача студенческих проектов на   

Всероссийский конкурс молодежных проектов среди 

физических лиц в рамках Межрегионального 

патриотического форума «Актуальные вопросы 

патриотического воспитания» в 2023 году 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

25 – 29.05  Организация работы по программе «Дни культуры 

Ленинградской области» в Республике Узбекистан в 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 



,   

2023 году  

В течение 

месяца 
 Обучение  на курсах повышения квалификации в 

Балтийском федеральном  университете им. И. Канта. 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

 

Работа библиотеки 
02 – 19.05  Формирование предварительного заказа для 

издательства «Просвещение» на приобретение в 

библиотечный фонд колледжа учебников и учебных 

пособий по общеобразовательным дисциплинам для 

10-11 классов школ в соответствии с требованиями 

ФГОС СОО и ФГОС СПО по направлениям подготовки 

обучающихся колледжа. Составление предварительной 

сметы, запрос коммерческих предложений. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Агапитова М. А. 

ЦОТ 

04 – 11.05  «Вспомним годы те военные…» - книжно-

иллюстративная выставка, посвященная 78-й 

годовщине Победы советского народа в Великой 

Отечественной войне (1841-1945). 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

12 – 26.05  «Исаак Шварц: «Принцип моего творчества – ясность, 

простота, доступность» – биографическая книжно-

иллюстративная выставка, посвященная  

100-летию со дня рождения советского и российского 

композитора, народного артиста РФ, лауреата 

Государственной премии России Исаака Иосифовича 

Шварца (1923-2009).  

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

13.05  «Волшебство романтической музыки Исаака Шварца» - 

информационно-просветительский контент на 

официальном аккаунте ГБ ПОУ «ЛОККиИ» ВКонтакте, 

посвященный  

100-летию со дня рождения советского и российского 

композитора, народного артиста РФ, лауреата 

Государственной премии России Исаака Иосифовича 

Шварца (1923-2009). Релиз книжно-иллюстративной 

выставки в библиотеке. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

В течение 

месяца 

 - Мониторинг книговыдачи за период 2022-23 учебный 

год. Анализ читательских формуляров, выявление 

задолженностей библиотечных изданий у обучающихся 

и педагогических работников. 

Гороховая ул., д. 57а Летенкова И. А. 



,   

В течение 

месяца 

 Инвентаризация библиотечного фонда колледжа. 

Пересмотр количественного и качественного состава 

фонда, актуализированный учет имеющихся книг, 

брошюр и журналов. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

 

Организация работы курсов повышения квалификации 

 и подготовительных курсов 
     

 

Работа административно-хозяйственной части 

В течение 

месяца 

  «Реконструкция здания общежития государственного 

бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Ленинградский областной колледж 

культуры и искусства» Взаимодействие с ГКУ 

«Управление строительства ЛО», комитетом по 

строительству, в части включения строительства 

объекта в адресную инвестиционную программу за 

счёт средств областного бюджета Ленинградской 

области.  

Гороховая ул., д. 57а Захаров Д.М. 

10 – 26.05  Подготовка и проведение учебной эвакуации в здании 

колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

12.05  Работа над разработкой технического задания и 

получением в ООО «ПЕТЕРБУРГТЕПЛОЭНЕРГО»,  

согласно, техническому заданию паспортов систем 

теплопотребления: 

Системы отопления 

Системы вентиляции  

Системы ГВС (горячего водоснабжения). 

Гороховая ул., д. 57а Захаров Д.М. 

 

18.05 По графику 

   

Мероприятия по подготовке к проведению юбилея 

колледжа.  

 Юбилей колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а 

Пл. Стачек, д. 4 

Захаров Д.М. 

Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Проведение вводного и пожарного инструктажа с вновь 

принятыми работниками. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Составление, корректировка и контроль графиков 

работы дежурных колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 



,   

В течение 

месяца 

 Выдача пропусков и организация пропускного режима 

колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Размещение на официальном сайте учреждения 

нормативно-правовых актов, материалов по 

антикоррупционной тематике, плана финансово-

хозяйственной деятельности колледжа, новостей и 

анонсов мероприятий колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Мониторинг контрагентов при осуществлении 

процедуры закупок. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Проверка соблюдения противопожарного режима в 

колледже, общежитии, Дворце Искусств, обход 

помещений, контроль состояния. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Обеспечение соблюдения работниками организаций 

ограничений и запретов, требований, направленных на 

предотвращение или урегулирование конфликта 

интересов. Установление фактов родства (свойства) 

при приёме на работу. 

Гороховая ул., д. 57а  

В течение 

месяца 

 Подготовка технического задания  для приобретения 

компьютеров, оборудования видеоконференцсвязи. 

Подготовительные работы по регистрации АРМ 

работников колледжа. 

Обеспечение информационной безопасности колледжа.  

Анализ потенциальных и реальных ситуаций, 

представляющих угрозу безопасности информации 

колледжа. Защита данных от изменений как 

случайного, так и умышленного характера. 

Диагностика коммуникационного и информационного 

оборудования.  

Гороховая ул., д. 57а  

Подъездной пер., д. 

19. 

Боровая ул., д. 6 

Дюкин Л.Л. 

Венедиктов И.В. 

Печников К.Л. 

В течение 

месяца 

 Завершение отопительного сезона. Начало 

подготовительных работ к эксплуатации в следующем 

отопительном сезоне 23/24. Заключение договоров на 

обслуживание оборудования ИТП. 

Проведение гидравлических испытаний систем 

теплоснабжения и ГВС. 

Проведение работ по перечню технических требований  

(ИТП) при проверке готовности объекта к 

отопительному сезону 2023/24 (Подъездной 19) 

Предъявление  ИТП (Подъездной переулок дом 19) 

Гороховая ул., д. 57а  

Подъездной пер., д. 

19. 

Боровая ул., д. 6 

Коростелёва В.А. 

Порфиров М.В. 

Попов С.Е. 

Леонтьев Ю.П. 

Николаев Н.А. 

 



,   

инспектору ООО «ПЕТЕРБУРГТЕПЛОЭНЕРГО» для 

получения Акта готовности к эксплуатации в  

отопительном сезоне 2023/24.   

Мытье окон учебного корпуса и общежития. Окраска 

дверей эвакуационных выходов. 

Комплексное обслуживание и контроль над системами 

отопления, вентиляции, электрооборудования зданий 

колледжа.  

Контроль над содержанием дворовой территории 

учебного корпуса и общежития.  

Осмотр инженерных коммуникаций зданий колледжа. 

В течение 

месяца 

 Мероприятия по соблюдению «Санитарно-

эпидемиологических требований к устройству, 

содержанию и организации работы образовательной 

организации в условиях распространения  

коронавирусной инфекции (COVID-19). Вспышки в ЛО 

кори.  

Гороховая ул., д. 57а  

Подъездной пер., д. 

19. 

ул. Марата, д. 56/58. 

Коростелёва В.А. 

Фролова Л.Н. 

Тонкевич Е.В. 

Тишина М.А. 

В течение 

месяца 

 Генеральная уборка всех жилых помещений, 

Организация уборки дворовой территории, 

прилегающей к общежитию. Мытье окон (Лицевой 

фасад здания).  

Подъездной пер., д. 

19. 
Тонкевич  Е.В. 

Тишина М.А. 

В течение 

месяца 

 Заключение договора и проведение работ по 

обследованию и очистке вентиляционных каналов 

кухонь общежития. 

Подъездной пер., д. 

19. 

 

В течение 

месяца 

По графику Обеспечение учебного процесса. (Перевозка студентов, 

преподавателей, сотрудников колледжа.) 

Транспортное обеспечение мероприятий связанных с 

юбилеем колледжа. 

Замена «зимней» резины на «летнюю». 

 

Гороховая ул., д. 57а Калиберда  А.А. 

В течение 

месяца 

По графику Обеспечение работы актового зала колледжа. 

 

Гороховая ул., д. 57а Добролёт  А.В. 

Мехедов  В.Г. 

Петровский Е.И. 

В течение 

месяца 

  «Реконструкция здания общежития государственного 

бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Ленинградский областной колледж 

культуры и искусства» Взаимодействие с ГКУ 

«Управление строительства ЛО», комитетом по 

Гороховая ул., д. 57а Захаров Д.М. 



,   

строительству, в части включения строительства 

объекта в адресную инвестиционную программу за 

счёт средств областного бюджета Ленинградской 

области.  

 

Кадровая работа 
09 – 15.05   Проведение внутреннего кадрового аудита по 

направлению: стимулирующие выплаты, доплаты 

работникам учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

13.05  Подготовка и сдача отчетности в комитет по культуре 

ЛО: 

 о данных оперативного мониторинга ситуации 

на рынке труда в сфере культуры 

(дистанционный режим исполнения 

обязанностей). 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

13.05  Подготовка и сдача отчетности по среднесписочной 

численности работников в бухгалтерию учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

до 15.05  Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Адмиралтейского р-на СПБ 

 О наличии (отсутствии) свободных рабочих 

мест и вакантных должностей. 

 Размещение вакансий учреждения и 

корректировка на портале ЦЗН СПБ. 

Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Адмиралтейского р-на СПБ  

 О подготовке созданных или выделенных 

рабочих местах для трудоустройства инвалидов 

в соответствии с установленной квотой для 

приема инвалидов. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Зайцева В.В. 

до 15.05  Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Адмиралтейского р-на СПБ  

 О подготовке созданных или выделенных 

рабочих местах для трудоустройства инвалидов 

в соответствии с установленной квотой для 

приема инвалидов. 

Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 



,   

Адмиралтейского р-на СПБ 

 О наличии (отсутствии) свободных рабочих 

мест и вакантных должностей. 

 Размещение вакансий учреждения и 

корректировка на портале ЦЗН СПБ. 

до 15.05   Отчет по резервированию рабочих мест, 

отдельных видах работ (профессий) для 

трудоустройства граждан, испытывающих 

трудности в поиске работы. 

(по запросу ЦЗН Адмиралтейского р-на СПб) 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

25.05  Проверка и оформление педагогических часов, 

отработанных за месяц. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

В течение 

месяца 

 Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых 

мероприятий (прием, перевод, увольнение, аттестация) 

для отправки отчетности СЗВ-ТД в Пенсионный фонд 

РФ. 

Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых 

мероприятий (электронная трудовая) для отправки 

отчетности в Пенсионный фонд РФ. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Программа «1С» «Зарплата и кадры гос. учреждения» 

 Работа по внесению и корректировке сведений 

персональных данных работников; 

 Работа с фондом оплаты труда работников: 

внесение данных по должностным окладам, 

компенсационным выплатам, стимулирующим 

выплатам работников учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

ежемесячно: 

до 25 числа 

(аванс), 

до 10 числа 

(з/плата) 

 Работа по учету рабочего времени в учреждении, 

согласование, утверждение: 

 Ведение табеля учета рабочего времени; 

 Контроль сдачи сменных графиков работы. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Ведение, расходование, списание, отчетность за 

ведение трудовых книжек работников  

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Формирование личных дел работников, а также 

подготовка к сдаче на хранение в архив 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Мониторинг по направлению: регистрация трудовых 

договоров работников 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 



,   

В течение 

месяца 

 Оформление листков нетрудоспособности работников: 

регистрация, подсчет стажа работников, своевременная 

сдача в бухгалтерию. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности в Военный комиссариат 

Адмиралтейского и Кировского районов СПБ, ведение 

воинского учета по форме Т-2 ВУР. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Ведение кадрового документооборота: 

 личные заявления; 

 приказы; 

 дополнительные соглашения; 

 служебные записки руководителей структурных 

подразделений; 

 справки о трудовой деятельности работников 

(бывших работников); 

 удостоверения работников; 

 обходные листы; 

 копии документов о трудовой деятельности, 

 ведение формы Т-2 (личная карточка 

работника). 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

Матвеева И.С. 

В течение 

месяца  

Разработка, согласование локальных нормативных 

актов: положений, приказов; дополнительных 

соглашений. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

В течение 

месяца 

 Проведение предварительных собеседований с 

кандидатами на вакантные должности, оценка 

соответствия кандидатов требованиям 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

 

Исп.:  

Семенова А.А.  

т. 310-49-12 

           

X
Т.Л.Цминдашвили

заместитель дирекора по ВР

 


