
   

                                                                                                       Утверждаю: 

Директор ГБ ПОУ « ЛОККиИ» 

______________Н.А. Вартанян 

ПОДПИСАНО 31.08.2023г. 

 

ПЛАН РАБОТЫ КОЛЛЕДЖА КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВА  

НА СЕНТЯБРЬ 2023 Г. 

 

Дата Время 

проведения 

Наименование мероприятия Место 

проведения 

Ответствен. 

лица 
 

Учебно-организационная работа 

01.09 11:00 – 13:00 Организационные собрания в группах 1 курса Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В.  

Цминдашвили Т.Л. 

до 04.09  Подготовка педагогической нагрузки преподавателей и 

концертмейстеров на 2023-2024 уч. год  

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Председатели ПЦК 

05.09 16:00 Заседание  комиссии по переводу с платного обучения 

на бесплатное 

Гороховая ул., д. 57а Вартанян Н.А. 

Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

05 – 14.09 По графику Организация консультаций по подготовке к ВПР Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Кудинова Т.В. 

до 10.09  Подготовка документов и материалов к проведению 

ВПР 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Иванников Е.Б. 

Рассадина И.В. 

15.09 – 08.10  Организация и проведение ВПР Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Иванников Е.Б. 

Ишкина Е.В. 

19.09 11:00 Собрание студентов 361-з группы  заочной формы 

обучения специальности «Социально-культурная 

деятельность» по организации сессии 

Гороховая ул., д. 57а Павлов  

Плотникова М.Ю. 

19.09 – 08.10 По расписанию Сессия студентов 361-з группы  заочной формы Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 



   

занятий обучения специальности «Социально-культурная 

деятельность»  

Плотникова М.Ю. 

до 20.09  Проведение набора студентов на заочную форму 

обучения 

Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Плотникова М.Ю. 

20.09 16:00 Заседание стипендиальной комиссии  Гороховая ул., д. 57а Вартанян Н.А. 

Агапитова М.А. 

Цминдашвили Т.Л. 

Ишкина Е.В. 

Шабанова Л.В. 

21 – 29.09  Вступительные испытания на заочную форму обучения Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

Плотникова М.Ю. 

26.09  Подготовка отчета по Государственному заданию за 3 

квартал 2023 г. 

Гороховая ул., д. 57а Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

В течение 

месяца 

 Консультации кураторам и преподавателям по 

заполнению групповых журналов 

Гороховая ул., д. 57а Ишкина Е.В. 

 
 

Научно-методическая работа 

6.09  15.00 Методический семинар для вновь поступивших 

преподавателей по теме «Требования к работе с 

нормативной документацией» 

Гороховая, 57а 

Каб. 311 

 

 

заведующий ЦОТ  

Иванников, Е. Б., 

старший методист 

ЦОТ Рассадина, И. В., 

методист ЦОТ 

Астафьева Н.Н. 

6.09. 16.00 Собрание  по подготовке к ВПР Гороховая, 57а 

Каб. 311 

 

 

заведующий ЦОТ 

Иванников, Е. Б., 

администратор ЦОТ 

старший методист 

ЦОТ Рассадина, И. В., 

методист ЦОТ 

Астафьева Н.Н. 

Председатель и 

методист ПЦК 

«Гуманитарная» 

8.09 15.00 Собрание  по организации и проведению ВПР Гороховая, 57а 

Каб. 301 

заведующий ЦОТ 

Иванников, Е. Б., 

администратор ЦОТ 

старший методист 



   

ЦОТ Рассадина, И. В., 

методист ЦОТ 

Астафьева Н.Н. 

Кураторы 1 и 3 курсов 

13.09 15.00 Методический семинар по теме «Создание нового КМО 

по специальностям НХТ и СКД» 

Гороховая, 57а 

Каб. 311 

 

заведующий ЦОТ 

Иванников, Е. Б., 

администратор ЦОТ 

старший методист 

ЦОТ Рассадина, И. В., 

методист ЦОТ 

Астафьева Н.Н. 

Председатели и 

методисты ПЦК 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации председателей и 

методистов по разработке личностных результатов для 

рабочей программы воспитания, а также консультации 

по листам корректировки в ППССЗ 

Гороховая, 57а 

Каб. 311 

заведующий ЦОТ  

Иванников, Е. Б., 

старший методист 

ЦОТ Рассадина, И. В., 

методист ЦОТ 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации председателей и 

методистов по подготовке экзаменационных билетов 

для заочного отделения. 

Гороховая, 57а 

Каб. 311 

заведующий ЦОТ  

Иванников, Е. Б., 

старший методист 

ЦОТ Рассадина, И. В., 

методист ЦОТ 

Астафьева Н.Н. 

В течение 

месяца 

 Создание и администрирование официального сайта 

ЦОТ 

Гороховая, 57а 

Каб. 311 

заведующий ЦОТ 

Иванников, Е. Б., 

администратор ЦОТ 

Харькова, А. А.. 

до 10.09  Разработка и согласование плана методической работы 

на 2023/2024 учебный год 

Гороховая, 57а 

Каб. 311 

заместитель 

директора по учебной 

работе 

Агапитова М. А. 

заведующий ЦОТ 

Иванников Е. Б., 

старший методист 

ЦОТ Рассадина, И. В. 

В течение  Составление графика посещения методистами ЦОТ  заведующий ЦОТ  



   

месяца вновь поступивших преподавателей Иванников, Е. Б., 

старший методист 

ЦОТ Рассадина, И. В., 

методист ЦОТ 

Астафьева Н.Н. 
 

Практическое обучение 
До 05.09. По графику Распределение и закрепление нагрузки по 

практическому обучению за преподавателями колледжа 

 

Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В.,  

председатели и 

методисты ПЦК 

До 15.09.  Составление плана организации практического 

обучения в 2023-2024 учебном году, 

профориентационной работы, работы «Центра 

профориентации и трудоустройства выпускников ГБ 

ПОУ «ЛОККиИ» 

Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В. 

 

В течение 

месяца 

 Оформление журналов практического обучения Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В. 

 

До 08.09  Формирование расписания учебной и 

производственной рассредоточенной практики 

студентов колледжа 

Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В.,  

председатели и 

методисты ПЦК 

 

В течение 

месяца 

 

По графику 

Обновление и согласование программ практики по 

всем специальностям  колледжа 

Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В.,  

председатели и 

методисты ПЦК  

 

В течение 

месяца 

 

По графику 

Обновление ФОС программ практики  по всем 

специальностям  колледжа 

Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В.,  

председатели и 

методисты ПЦК  

До 08.09  Организация  рассредоточенной учебной и 

производственной  практики студентов  

специальностей  «Инструментальное исполнительство 

(по видам инструментов)», «Народное художественное 

творчество», «Хоровое дирижирование», 

«Музыкальное искусство эстрады (по видам)» , 

«Социально-культурная деятельность» (распределение 

студентов по базам практики и составление 

расписания) 

Гороховая, 57а, 

 базы практики 

Шабанова Л.В.,  

председатели ПЦК, 

кураторы практик 

В течение 

месяца по 

По расписанию 

практики 

Контроль проведения  учебной и  производственной 

практики студентов специальностей 

Гороховая, 57а, 

базы практики 

Шабанова Л.В. 



   

графику 

проведения 

практики 

«Инструментальное исполнительство» (по видам 

инструментов)», «Народное художественное 

творчество», «Хоровое дирижирование», 

«Музыкальное искусство эстрады (по видам)», 

«Социально-культурная деятельность» 

 

до 25.09.2023  Сбор сведений о трудоустройстве  выпускников 2023 г. 

выпуска 

Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В., 

Кураторы выпускных 

групп 

до 25.09.2023  Мониторинг трудоустройства выпускников 2022 г. Гороховая, 57а, 

 

Шабанова Л.В. 

Ожигова К.О. 

 

В течение 

месяца 

еженедельно Размещение актуальных вакансии в официальной 

группе ВКонтакте «Центр трудоустройства 

выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Гороховая, 57 а Шабанова Л.В. 

Ожигова К.О. 

«Центр профориентации и содействия трудоустройству выпускников ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

     
 

Воспитательная работа 
21.08 – 08.09   Изучение личных дел студентов первого года обучения, 

выявление студентов группы риска, постановка  

студентов на внутриколледжный учет. 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

Мурнаева Н.С. 

Кураторы уч.групп 

30 – 31.08 10.00-17.00 Заключение договоров со студентами колледжа на 

предоставление места в общежитии, заселение.  

ул. Гороховая, д. 57а 

Подъездной пер, д. 

19 

Цминдашвили Т.Л. 

 

31.08 12.00 Совет кураторов: «Планирование работы на 2023-2024 

уч.год» 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

31.08 12.00 Проведение интенсивного тренинга «Я в ресурсе» для 

наставников студентов 1 курса (в рамках реализации 

грантового конкурса «Движение первых-2023»  проект 

по адаптации студентов первокурсников «Включайся в 

ЛОККиИ 2.0»)   

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е.А. 

Мацкевич В.А. 

Мурнаева Н.С. 

01.09 14.00 Совет кураторов: «Оказание помощи в организации 

работы кураторам первого года. Методические 

рекомендации по подготовке и проведению классного 

часа в группе». 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

 

01.09 10:00 «1 сентября – новая глава» - торжественная линейка,  Гороховая 57а, Сапожинская Е.В. 



   

посвященная дню знаний, возложение цветов к 

памятнику О.Берггольц (в рамках реализации 

грантового конкурса «Движение первых-2023»  проект 

по адаптации студентов первокурсников «Включайся в 

ЛОККиИ 2.0») 

Концертный зал Мацкевич В. Н. 

01.09   Формирование Плана основных мероприятий на 

октябрь 2023 в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

01.09 12.00 Совет родителей: Утверждение участников совета. Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Председатель совета 

01 – 06.09  «Гибнут дети в мирное время. Не найдется горя 

страшней…» – книжная выставка-коллаж, посвященная 

памяти российских граждан (преимущественно детей, 

их родителей и сотрудников школы №1) – жителей 

североосетинского г. Беслан, погибших в результате 

террористического акта 1-3 сентября 2004г. и 

приуроченная к Международному Дню борьбы с 

терроризмом. 

Гороховая ул., д. 

57а, 

Семейкина И.А. 

 

02.09  Участие нск театра моды «мАрт» в культурно-

просветительской программе «Демидовский усадебный 

фестиваль «Аллеи времен»  

пгт. Тайцы 

Ленинградская 

оласть 

Масловас Р.И. 

Филичева Л.Д. 

03.09  Информационные посты, посвященные Дню окончания 

Второй мировой войны и Дню солидарности в борьбе с 

терроризмом   

https://vk.com/lokkiig

roup  

Окатьева Е.С. 

ОСО 

Движение Первых 

04.09 12.00 День солидарности в борьбе с терроризмом (03.09) - 

памятная линейка, посвященная дню солидарности в 

борьбе с терроризмом и памяти всех жертв терактов, 

дню памяти погибших в Беслане. 

Гороховая ул., д. 57а Коваленко С.М. 

04.09  Акция, посвященная Дню солидарности в борьбе с 

терроризмом и памяти всех жертв терактов (для 

студентов 1 курса и наставников) – поездка к 

памятнику Памятнику «Детям Беслана» 

 

г. Санкт-Петербург, 

Территория храма 

Успения пресвятой 

Богородицы, 

памятник «Детям 

Беслана» 

Окатьева Е.С. 

ОСО 

Движение Первых 

04 – 22.09  Заполнение Социального паспорта обучающихся 1 

курса.  

Гороховая ул., д. 57а кураторы 1 курса, 

Мурнаева Н.С. 

04 – 30.09  «Мир закулисья» - экскурсии в Александринский театр 

для студентов 1 курса специальности «Театральное 

творчество»  (в рамках реализации грантового конкурса 

Александринский 

театр 

Солнцева Е.А. 

https://vk.com/lokkiigroup
https://vk.com/lokkiigroup
https://piterbu.ru/pamyatniki-peterburga/pamyatnik-detyam-beslana-v-peterburge-na-malooxtinskom-prospekte.html


   

«Движение первых-2023»  проект по адаптации 

студентов первокурсников «Включайся в ЛОККиИ 

2.0») 

06.09 12.00 Вводный инструктаж для студентов первого года 

обучения – знакомство с правилами внутреннего 

распорядка колледжа и общежития, инструктаж по 

вопросам дисциплины, внешнего вида, инструктаж по 

технике безопасности, ознакомление с основными 

положениями колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а 

концертный зал 

Цминдашвили Т.Л. 

Макаров М.В. 

Ишкина Е.В. 

 

06 – 29.09  «Петров ключ - город Шлиссельбург» – историко-

краеведческая книжно-иллюстративная выставка, 

приуроченная к празднованию в 2023г. 700-летия с 

момента основания древнейшего форпоста на северо-

западе России – г. Шлиссельбург и крепости Орешек. 

Гороховая ул., д. 57а Семейкина И.А. 

 

08.09 12:00 «Когда сердце Ленинграда замерло…» - акция, 

посвященная Дню памяти жертв блокады Ленинграда, 

возложение цветов к памятнику О.Ф.Берггольц 

Гороховая ул., д. 57а Окатьева Е.С. 

Движение Первых  

08.09 16.00 
«Живые» – поэтическое преставление. 

посвященное  Дню памяти жертв блокады Ленинграда 
Гороховая ул., д. 57а Павлов В.В. 

09.09  Участие народного самодеятельного коллектива 

камерного хора «Альма Матер» в Хоровом фестивале 

Ленинградской области. 

г. Сосново Цминдашвили Т.Л 

Колбасников Г.Д. 

11 – 20.09   Опросник на адаптацию студентов 1 курса к условиям 

колледжа (входной контроль) 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С., 

кураторы 1 курса 

11 – 30.09 По графику Собрание родителей студентов первого года обучения 

(офлайн/онлайн формат) 

Гороховая ул.,      д. 

57а 

Кураторы групп 

Цминдашвили Т.Л. 

Агапитова М.А. 

Ишкина Е.В. 

Мурнаева Н.С. 

16.09  10:00 

Экскурсия по туристическому маршруту Гатчинского 

муниципального района для студентов активистов 

колледжа  

 г    .Гатчина Окатьева Е.С. 

18.09   Формирование плана социально-значимых 

мероприятий на ноябрь-декабрь 2023 в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

18 – 22.09 по графику 

Экскурсии в Народный музей культуры и искусства 

блокадного Ленинграда «А музы не 

молчали…»  Санкт-Петербургской средней школы 

СОШ №235 им. Д.Д. 

Шостаковича 

Солнцева Е.А. 

Кураторы уч.групп 



   

№235 им. Д.Д. Шостаковича для студентов 1-х курсов 

(в рамках реализации грантового конкурса «Движение 

первых-2023»  проект по адаптации студентов 

первокурсников «Включайся в ЛОККиИ 2.0»)  

19 – 30.09  «Свежее течение» - участие студентов колледжа в 

пленэре для молодых художников  

Ивановское 

художественное 

училище имени 

Малютина 

Масловас Р.И. 

20.09  «500 дней обороны Шлиссельбурга» - открытый урок 

для студентов колледжа в рамках дисциплины 

«История» 

Гороховая ул., д. 57а Катушкина Л.В. 

20.09 15:00 Собрание первичного отделения «Движения Первых» 

по теме: «Формирование актива первичного отделения 

«Движения Первых». 

Гороховая ул., д. 57а Окатьева Е.С. 

Председатель  

ПО Движение Первых 

20.09 16:00 Собрание Объединенного совета обучающихся по теме: 

«Формирование студенческого актива и органов 

студенческого самоуправления».  

Гороховая ул., д. 57а 

 

Окатьева Е.С. 

Председатель  

ОСО 

20.09 16.00 Организационное собрание старост по теме: «Основные 

задачи работы совета старост», «правила учета 

посещаемости студентов, заполнения ведомости о 

посещении» 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

20.09 20:00 «Меры по обеспечению сохранности имущества» - 

профилактическая беседа со студентами 

проживающими в общежитии  

Подъездной пер, д. 

19 

       Русанова А.Г. 

25 – 28.09 13.00 Формирование отчета о выполнении плана основных 

мероприятий за III квартал 2023 года в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л 

Семенова А.А. 

до 25.09  Формирование плана колледжа на октябрь 2023 года  Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л 

Окатьева Е.С. 

26.09 13.00 «Дари огонь» - ритуал посвящения в студенты 

Ленинградского областного колледжа культуры и 

искусства (в рамках реализации грантового конкурса 

«Движение первых-2023»  проект по адаптации 

студентов первокурсников «Включайся в ЛОККиИ 

2.0»)  

Дворец искусств 

Ленинградской 

области 

 Сапожинская Е. В. 

27.09 15.00 Совет кураторов: семинар «Портфель куратора» Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

 

29.09  Проведение театрализованного пролога запуска г. Москва Павлов В.В. 



   

тематического поезда, посвященного 

снятию блокады Ленинграда в Московском ДЕПО 

29.09   «В области нашей народов немало» - студенческий 

семинар, посвященный малым народам Ленинградской 

области 

Гороховая ул., д. 57а Гавришина Т.В. 

 

29.09  «Приглашение к оркестру» - концерт-презентация 

народного самодеятельного коллектива ОНИ 

“Мелодия” для первокурсников  

Гороховая ул., д. 57а Дугушина Т.Г. 

до 30.09 15.00 Формирование отчета о выполнении Государственного 

задания за III квартал 2023 года в комитет по культуре 

и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л 

Окатьева Е.С. 

до 30.09   Формирование плана основных мероприятий на ноябрь 

2023 в комитет по культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

до 30.09  Формирование планов кураторов учебных групп на 

октябрь 2023 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Кураторы уч.групп 

В течение 

месяца 

 Тимбилдинг - выезд активных студентов 

командообразующее мероприятие 

Ленинградская 

область 

Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

В течение 

месяца 

По средам Формирование еженедельных планов в комитет по 

культуре и туризму ЛО 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

В течение 

месяца 

  Подготовка публикаций анонсов и новостей на 

официальный сайт и социальные сети колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Окатьева Е.С. 

В течение 

месяца 

по факту нарушения Совет профилактики правонарушений Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

Мурнаева Н.С. 

Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

по расписанию 

внеурочной 

деятельности 

Цикл внеурочных занятий «Разговоры о важном» для 

студентов 1-4 курсов  

 

Гороховая ул., д. 57а Кураторы уч.групп 

 

В течение 

месяца 

По расписанию 

классных часов 

Проведение классных часов по темам: 

- Пропаганда важности духовной культуры для 

развития личности; 

- История колледжа; 

- Правила колледжа; 

- Нет терроризму; 

- Символы России; 

  

Гороховая ул., д. 57а 

  

Кураторы уч.групп 

  

В течение 

месяца 

По четвергам Индивидуальные консультации для кураторов учебных 

групп, преподавателей по организации воспитательной 

работы в группах, методические рекомендации 

Гороховая ул., д. 57а Цминдашвили Т.Л. 

В течение По отдельному Дежурство кураторов учебных групп в Доме студента Подъездной пер, д. Кураторы уч.групп 



   

месяца графику 19  

В течение 

месяца 

 Оформление информационного стенда в Доме 

Студента 

Подъездной пер, д. 

19 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

        Формирование студенческого актива общежития, 

распределение общественных поручений 

Подъездной пер, д. 

19 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

по факту Организация и проведение психологических бесед для 

студентов (индивидуальные консультации). 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 

 Психологические особенности работы в студенческой 

группе и адаптация студентов к учебному процессу для 

кураторов 1-ых курсов. 

Гороховая ул., д. 57а Мурнаева Н.С. 

 

Работа центра социально-культурного проектирования 

04 – 10.09   Участие в молодежном образовательном форуме 

Северо-Западного  федерального округа «Ладога» 

Пансионат «Зелёный 

Бор», г. 

Луга, Ленинградская 

область. 

Солнцева Е. А. 

Филичева Л.Д. 

04 – 22.09  Тренинг на знакомство «Команда ЛОККиИ» в рамках 

реализации грантового конкурса «Движение первых» 

2023 - проект по адаптации студентов первокурсников - 

«Включайся в ЛОККиИ 2.0» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мурнаева Н.С. 

04.09 – 31.10  Организация экскурсий по группам в Народный музей 

культуры и искусства блокадного Ленинграда «А музы 

не молчали…»  Санкт-Петербургской средней школы 

№235 им. Д.Д. Шостаковича в рамках реализации 

грантового конкурса «Движение первых» 2023 - проект 

по адаптации студентов первокурсников - «Включайся 

в ЛОККиИ 2.0» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

Цминдашвили Т.Л. 

до 05.09  Разработка и организация игры-путешествия «Мир 

ЛОККиИ» в рамках реализации грантового конкурса 

«Движение первых» 2023 - проект по адаптации 

студентов первокурсников - «Включайся в ЛОККиИ 

2.0» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

18.09 – 22.10  Игра-путешествие "Мир ЛОККиИ" в рамках 

реализации грантового конкурса «Движение первых» 

2023 - проект по адаптации студентов первокурсников - 

«Включайся в ЛОККиИ 2.0» 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

В течение  Организация работы в социальных сетях колледжа и Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 



   

месяца проекта в рамках реализации грантового конкурса 

«Движение первых» 2023 - проект по адаптации 

студентов первокурсников - «Включайся в ЛОККиИ 

2.0» 

Мурнаева Н.С. 

В течение 

месяца 

 Индивидуальные консультации по социальному 

проектированию 

Гороховая ул., д. 57а Солнцева Е. А. 

Мацкевич В.Н. 

 

Работа библиотеки 
02.09.-

08.09.2022 

 Книжно-иллюстративные выставки в библиотеке: 

- «Гибнут дети в мирное время. Не найдется горя 

страшней…» – книжная выставка-коллаж, посвященная 

памяти российских граждан (преимущественно детей, 

их родителей и сотрудников школы №1) – жителей 

североосетинского г. Беслан, погибших в результате 

террористического акта 1-3 сентября 2004г. и 

приуроченная к Международному Дню борьбы с 

терроризмом. 

 

- «Петров ключ - город Шлиссельбург» – историко-

краеведческая книжно-иллюстративная выставка, 

приуроченная к празднованию в 2023г. 700-летия с 

момента основания древнейшего форпоста на северо-

западе России – г. Шлиссельбург и крепости Орешек. 

Официальный 

аккаунт ГБ ПОУ 

«ЛОККиИ» 

ВКонтакте 

Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

02.09.-30.09. 

2022 

 Регистрация в библиотеке обучающихся I курса  

(в соответствии с приказами о зачислении), новых 

преподавателей и сотрудников. Ознакомление с 

правилами пользования библиотекой, составом фонда 

учебной и дополнительной литературы, электронными 

информационными ресурсами. Перерегистрация 

обучающихся II, III и IV курсов. 

Библиотека Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

02.09.-

30.09.2022 

 Выдача комплектов учебников и учебных пособий  

обучающимся на формуляры в соответствии с планом 

учебной деятельности колледжа. Регистрация 

обучающихся I курса в электронно-библиотечной 

системе «Лань», ознакомление с поисковыми 

возможностями системы. 

Библиотека Семейкина И. А. 

Летенкова И. А. 

05.09.-  Согласование с кураторами учебных групп I и II курсов  Семейкина И. А. 



   

30.09.2022 календарного плана воспитательной работы 

библиотеки (тематических книжно-иллюстративных 

выставок и классных часов). 

кураторы групп I 

курса 

 

Организация работы курсов повышения квалификации 

 и подготовительных курсов 
В течение 

месяца 

 Профориентационная работа в муниципальных 

образованиях ЛО в сфере дополнительного 

профессионального образования 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

В течение 

месяца 

 Работа со специалистами МО по подготовке курсов 

повышения квалификации (Гатчинский р-н), 

составление и корректировка списков слушателей, сбор 

и оформление необходимой документации 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

В течение 

месяца 

 Составление плана проведения курсов повышения 

квалификации для работников учреждений культуры и 

дополнительного образования Ленинградской области 

на 2024 год. 

Гороховая ул., д. 57а Путятина Е.С. 

Кункина Т.С. 

Ганжа В.В. 

 

Работа административно-хозяйственной части 

01 – 08.09  Закупка страхового полиса для Citroen S-tourer Гороховая ул., д. 57а Калиберда А.А. 

01 – 15.09   Организация работы столовой колледжа. 

 Периодические протапливания помещений 

колледжа. 

 Выполнение предостережения ГАТИ в части 

проведению работ по окрашиванию ограждения 

территории общежития колледжа. 

 Проведение ремонтно-восстановительных работ 

оборудования колледжа. 

 Прием оборудования ВКС. Монтаж ВКС. 

 Обеспечение работы компьютерной техники. 

всех структурных подразделений колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Коростелёва В.А. 

Порфиров М.В. 

Леонтьев Ю.П. 

Венедиктов И.В. 

Дюкин Л.Л. 

Печников К.Л 

27 – 30.09  Подготовка к поведению инвентаризации имущества 

ГБ ПОУ «ЛОККиИ» 

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., 

д.19 

ул. Марата, д. 56/58. 

Захаров Д.М. 



   

В течение 

месяца 

 Проведение инструктажа по ТБ, пожарной 

безопасности и пропускному режиму со студентами 1 

курса. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Проведение вводного и пожарного инструктажа с вновь 

принятыми работниками 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Составление, корректировка и контроль графиков 

работы дежурных колледжа. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Выдача пропусков и организация пропускного режима 

колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Размещение на официальном сайте учреждения 

нормативно-правовых актов, материалов по 

антикоррупционной тематике, плана финансово-

хозяйственной деятельности колледжа, новостей и 

анонсов мероприятий колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Мониторинг контрагентов при осуществлении 

процедуры закупок 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Проверка соблюдения противопожарного режима в 

колледже, общежитии, Дворце Искусств, обход 

помещений, контроль состояния 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и проведение учебной эвакуации в здании 

колледжа 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

 Обеспечение соблюдения работниками организаций 

ограничений и запретов, требований, направленных на 

предотвращение или урегулирование конфликта 

интересов. Установление фактов родства (свойства) 

при приеме на работу. 

Гороховая ул., д. 57а Макаров М.В. 

В течение 

месяца 

Ежедневно Мероприятия по соблюдению «Санитарно-

эпидемиологических требований к устройству, 

содержанию и организации работы колледжа  в 

условиях распространения новой коронавирусной 

инфекции (COVID-19). 

Гороховая ул., д. 57а 

Подъездной пер., 

д.19 

ул. Марата, д. 56/58. 

Коростелёва В.А 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

 Содержание помещений в общежитии в надлежавшем 

состоянии и в соответствии с установленными 

санитарными правилами и нормами 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

 Общее собрание первокурсников. Ознакомление с 

пропускным режимом, с правилами проживания в 

общежитии 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

В течение  Общее собрание 2,3,4 курсов Подъездной пер., Русанова А.Г. 



   

месяца д.19 

В течение 

месяца 

 Подготовка к регистрации студентов   Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

 Ознакомление с правилами пожарной безопасности, 

правилами пользования электроприборами 

(индивидуально) 

Подъездной пер., 

д.19 

Русанова А.Г. 

В течение 

месяца 

По графику Транспортное обслуживание учебного процесса  Гороховая ул., д. 57а Калиберда А.А. 

В течение 

месяца 

по предварительному 

согласованию. 

 Проведение ТО-2 на MB sprinter на 2023 год Гороховая ул., д. 57а Калиберда А.А. 

В течение 

месяца 

по утверждённому 

графику 

Обеспечение работы актового зала Гороховая ул., д. 57а Добролёт А.В. 

Мехедов В.Г 

 

Кадровая работа 
В течение 

месяца 

 Разработка, согласование локальных нормативных 

актов: положений, приказов; дополнительных 

соглашений. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности в ЦЗН 

Адмиралтейского р-на СПБ 

 О наличии (отсутствии) свободных рабочих 

мест и вакантных должностей. 

 Размещение вакансий учреждения и 

корректировка на портале ЦЗН СПБ. 

 О подготовке созданных или выделенных 

рабочих местах для трудоустройства инвалидов 

в соответствии с установленной квотой для 

приема инвалидов. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Зайцева В.В. 

 

В течение 

месяца 

 Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых 

мероприятий (прием, перевод, увольнение, аттестация) 

для отправки отчетности СЗВ-ТД в Пенсионный фонд 

РФ. 

Работа в программе «СБИС»: ведение учета кадровых 

мероприятий (электронная трудовая) для отправки 

отчетности в Пенсионный фонд РФ. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Программа «1С» «Зарплата и кадры гос. учреждения» 

 Работа по внесению и корректировке сведений 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 



   

персональных данных работников; 

 Работа с фондом оплаты труда работников: 

внесение данных по должностным окладам, 

компенсационным выплатам, стимулирующим 

выплатам работников учреждения. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности в комитет по культуре и 

туризму ЛО: 

 о данных оперативного мониторинга ситуации 

на рынке труда в сфере культуры 

(дистанционный режим исполнения 

обязанностей). 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Работа по учету рабочего времени в учреждении, 

согласование, утверждение: 

 Ведение табеля учета рабочего времени; 

 Контроль сдачи сменных графиков работы. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

  Отчет по резервированию рабочих мест, 

отдельных видах работ (профессий) для 

трудоустройства граждан, испытывающих 

трудности в поиске работы. 

(по запросу ЦЗН Адмиралтейского р-на СПб) 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Ведение, расходование, списание, отчетность за 

ведение трудовых книжек работников  

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

В течение 

месяца 

 Формирование личных дел работников, а также 

подготовка к сдаче на хранение в архив 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Мониторинг по направлению: регистрация трудовых 

договоров работников 

Гороховая ул., д. 57а Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Оформление листков нетрудоспособности работников: 

регистрация, подсчет стажа работников, своевременная 

сдача в бухгалтерию. 

Гороховая ул., д. 57а Бунина Т.Ю. 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности в Военный комиссариат 

Адмиралтейского и Кировского районов СПБ, ведение 

воинского учета по форме Т-2 ВУР. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

 

В течение 

месяца 

 Подготовка и сдача отчетности по среднесписочной 

численности работников в бухгалтерию учреждения. 

Гороховая ул., д. 57а Зайцева В.В. 

 

В течение 

месяца 

 Ведение кадрового документооборота: личные 

заявления; приказы; дополнительные соглашения; 

служебные записки руководителей структурных 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

Зайцева В.В. 

Бунина Т.С. 



   

подразделений; справки о трудовой деятельности 

работников (бывших работников); удостоверения 

работников; обходные листы; копии документов о 

трудовой деятельности, ведение формы Т-2 (личная 

карточка работника), прием, увольнения, переводы. 

Матвеева И.С. 

В течение 

месяца 

 Проведение предварительных собеседований с 

кандидатами на вакантные должности, оценка 

соответствия кандидатов требованиям. 

Гороховая ул., д. 57а Анисимова Е.В. 

 

 

Исп.:  

Семенова А.А.  

т. 310-49-12  

           

X
Т.Л.Цминдашвили

заместитель директора по ВР

 


